
Como ofertar vagas no 
Portal da Gestão Escolar



O que seria a oferta feita nas escolas?

É um processo estratégico, normalmente realizado pelos 
municípios de médio/grande porte, em que a tarefa de 
distribuição de vagas fica delegada às escolas da rede, 
dessa forma, não ocorre uma sobrecarga ao(s) 
responsável(is) pela configuração de matrícula. 

Independente do porte, é possível realizar 
o processo pelo portal da Gestão Escolar



Antes de tudo, precisamos verificar

1. Se o período de Distribuição de vagas ainda está aberto, no caminho abaixo: 
Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Consultar Calendário de Matrícula



Antes de tudo, precisamos verificar

2. Se a opção “Permite geração de vagas Automática?”  NÃO está marcada 

Para saber se essa opção não está marcada, 
deve-se verificar com a pessoa responsável 
por configurar o calendário de matrícula do 
município no sistema



Caso todas as verificações 
estejam de acordo com o 

esperado, agora é momento de 
fazer a distribuição da vaga



Ofertando vagas pelo Portal da 
Gestão Escolar 

1º

Siga o seguinte caminho: Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> 
Gerenciar Oferta de Vagas >> Ofertar Vagas



Ofertando vagas pelo Portal da 
Gestão Escolar 

2º Clique nessa opção de Adicionar Novo item de oferta de vga, ela irá 
permitir que seja informada a quantidade de vagas para uma determinada 
série e turno



Ofertando vagas pelo Portal da 
Gestão Escolar 

Preencha todos os campos 
sobre a vaga que deseja 
ofertar, certifique-se que eles 
estão corretos com muita 
atenção, os campos com       
significam que são 
obrigatórios.

3º



Atenção ao preencher as informações

Período: Essa informação será 
relacionada com o período em 
que será ofertada a vaga, 
mesmo colocando o período de 
1º Semestre, não significa que 
ao chegar no 2º, o prazo finaliza, 
esse período será válido até o 
fim do ano.

Vamos entender o que significam esses campos destacados?



Atenção ao preencher as informações

Vagas: O valor informado para 
esse campo é referente ao total 
de vagas disponíveis para a 
SÉRIE e TURNO informado, não 
é referente a quantidade de 
alunos na turma

Vamos entender o que significam esses campos destacados?



Atenção ao preencher as informações

Turmas: O valor informado para 
esse campo é referente ao total 
de turmas que podem ser 
criadas de acordo com o total 
de vagas informada para a série

Vamos entender o que significam esses campos destacados?



Após preencher os dados

Por fim, clique em Adicionar, com isso, você 
acrescentará uma das ofertas de vagas que a sua 
escola solicitará.

Após isso, é esperado que apareça uma 
mensagem informando que a vaga foi adicionada 
com sucesso



Enviando as solicitações a secretaria

Os passos realizados anteriormente, foram referentes ao preenchimento da 
solicitação da oferta, mas ela ainda não foi de fato solicitada, para realizar a 
operação, basta clicar em Enviar vaga para a SME

Indicamos que as solicitações sejam enviadas, 
somente após o preenchimento todas as séries 
desejadas



Pronto, agora que a escola 
realizou a solicitação, a SME irá 
fazer a validação dela, o próximo 
passo mostrará como consultar a 
validação



Como saber se minha oferta foi validada?
Para saber se a vaga solicitada foi validada, basta acessar novamente a 
funcionalidade de ofertar vagas Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Gerenciar 
Oferta de Vagas >> Ofertar Vagas e verificar se as ofertas solicitadas estão com o 
texto na cor verde



Parabéns, o processo de ofertas de 
vagas foi finalizado com sucesso!

Após as vagas validadas, a escola já pode iniciar o 
processo de renovar matrícula, cadastrar novos 
estudantes e efetivar as solicitações de 
transferência 



esig.com.br esigsoftware ESIG Software

https://www.esig.com.br/portal/
https://www.facebook.com/esigsoftware/
https://www.instagram.com/esigsoftware/
https://www.youtube.com/channel/UCJUpBdP0adqggZmc0VYSvwQ
https://www.linkedin.com/company/sig-software-e-consultoria-em-tecnologia-da-informa-o/?viewAsMember=true

