SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DA EDUCACAO

Como ofertar vagas no
Portal da Gestao Escolar




O que seria a oferta feita nas escolas?

E um processo estratégico, normalmente realizado pelos
municipios de médio/grande porte, em que a tarefa de
distribuicGo de vagas fica delegada as escolas da rede,
dessa forma, ndo ocorre uma sobrecarga aofs)
responsdvel(is) pela configuragcdo de matricula.

Independente do porte, é possivel realizar

o processo pelo portal da Gestao Escolar




Antes de tudo, precisamos verificar

1. Se o periodo de Distribuicao de vagas ainda esta aberto, no caminho abaixo:
Portal da Gestao Escolar >> Matriculas >> Consultar Calendario de Matricula

SME - HILL VALLEY - Portal SIGEd Portal SIGEduc - Sistema Integrado de Gestdo da Educacdo Tempo de Sessdo: 01:00  SATH
ADMINISTRADOR DO SIGEDUC Calendsric Escolar @ Médulos %, Abrir Chamado > Area Admin.
Secretaria de Demonstracio @ Alterar senha @ Ajuda
: RH | Matriculas | | - Turmas | £ Estudantes | * Diario de Classe | @ Dados da Escola | ¥ Relatérios
Consultar Calendario de Matricula
Nao hd «d Gerenciar Oferta de Vagas » Gestao da Escola
** Renovacio de Matriculas » ESCOLA DEMONSTRACAO
& solicitacdes de Transferéncia » i
2 Efetivacdes de Matriculas » [Digite o CPF, Matricula ou Nome 128
.. Documentos de Matricula >

% Consulta Unificada de Solicitagdes
ACOMPANHAMENTO DE MATRICULAS: | 2022 V

PORTAL DA GESTAO ESCOLAR > GERENCIAR CALENDARIO DE MATRicuLA

Tipo Entrada Solicitacbes Vagas Concedidas 1
NOVO ESTUDANTE COM NEE 0 0 .
RENOVACAO DE MATRICULA 11 11 CALENDARIO DE MaTricuLa 2022
TRANSFERENCIA POR INT. PROPRIO 0 0 Periodo Letivo: 2022
NOVOS ESTUDANTES 94 91 - - &
105 102 Secretaria / DIRED / Escola: Secretaria de Demonstracdo
Ver relatério de ocupacio de vagas detalhad Descricdo: Calendério de Matriculas 2022

Ver relatério de ocupacio de estudant: .
Vigente: Sm

Utiliza Matricula Antecipada NEE? Nio

PERIODOS DE SOLICITAGOES

N3o hé perguntas pendentes.
f |_Periodo de Distribuicio de Vagas: 25/01/2022 & 20/12/2022 |
Periodo Renovacao de Matricula: 13/12/2021 3 26/12/2022
Periodo Transf. Automatica: 04/01/2022 3 21/12/2022
Periodo Transf. Interesse Préprio: 10/12/2021 3 20/12/2022
> Periodo Novos Estudantes: 01/12/2021 & 21/12/2022
Periodo de Renovacgdo Semestral: 31/05/2022 3 08/12/2022
Periodo de Distribuicdo de Vagas Semestral: 31/05/2022 3 25/12/2022
Periodo de Consulta de solicitacdo de vaga: 10/01/2022 3 21/12/2022

<< Voltar



Antes de tudo, precisamos verificar

2.Se a opcao “Permite geracdo de vagas Automatica?” NAO estd marcada

ORIENTACOES E CONFIGURACOES ‘
Orientacdes para Efetivacdo: | -- SELECIONE -- v

Questiondrio Socioecondmico: | -- SELECIONE -- v
Prazo de validade da vaga concedida: ™

Prazo de validade da vaga remanescente concedida: *

Permite geracdo de vagas automatica? * [J > Nao Deve esta Marcado

Cadastrar || Cancelar

Para saber se essa opcao nao esta marcada,

deve-se verificar com a pessoa responsavel
por configurar o calendario de matricula do
Municipio No sistema




Caso todas as verificacoes

, agora € momento de

fazer a distribuicao da vaga




Ofertando vagas pelo Portal da
Gestao Escolar

Siga o seguinte caminho: Portal da Gestao Escolar >> Matriculas >>
Gerenciar Oferta de Vagas >> Ofertar Vagas

ADMINISTRADOR DO SIGEDUC

Calendario Escolar ‘3" Médulos “/ Abrir Chamado > Area Admin.
Secretaria de Demonstracido 2022 ? FTRESEETRA Q Ajuda
BRH | QMatn’cuIasI | &7 Turmas | £ Estudantes |  Didrio de Classe | g Dados da Escola | ¥ Relatérios
(4 Consultar Calenddrio de Matricula
N3o h «d Gerenciar Oferta de Vagas | |Ofertar Vagas Gestdao da Escola
o jaca ratricul » \ o
Renovacdo de Matriculas Ofertar Vagas 2° Semestre ESCOLA DEMONSTRACAO VIDEO SIGEDUC
& solicitacdes de Transferéncia '

Relatério de VVagas Ofertadas

& Efetivacdes de Matriculas [bigite o CPF, Matricula ou Nome )4

Relatdrio de Ocupacéo de Vagas

... Documentos de Matricula

“ Consulta Unificada de Solicitacdes ‘
ACOMPANHAMENTO DE MATRICULAS: | 2022 VvV

Trocar Foto

Tipo Entrada Solicitacdes Vagas Concedidas Efetivadas
TRANSFERENCIA POR INT. PROPRIO 0 0 0 Editar Dados do Perfil
NOVOS ESTUDANTES 19 20 20
19 20 20

Ver relatério de ocupacdo de vagas detalhado por série.
Ver relatério de ocupacdo de estudantes analitico.

Servidor ADMINISTRADOR DC SIGEDUC

DaApoOS DA EscoLA
N3o hé perguntas pendentes.




Ofertando vagas pelo Portal da
Gestao Escolar

Clique nessa opc¢ao de Adicionar Novo item de oferta de vga, ela ira
permitir que seja informada a quantidade de vagas para uma determinada
série e turno

Campos desabilitados: Vagas ja validadas

DISTRIBUICAO DE VAGAS
Escola: ESCOLA DEMONSTRACAOQO VIDEQO SIGEDUC
Calendario: 2022 / Calendario de Matriculas 2022
Periodo de Oferta: 25/01/2022 a 20/12/2022

Quadro de Vagas

\é‘) Adicionar Novo ltem na Oferta de Vagas -4, : Exibir Histérico de Operacdes da Vaga
¢




Ofertando vagas pelo Portal da
Gestao Escolar

icionar Novo Item na Oferta de Vagas ®
Calendario: Calendario de Matriculas 2022
Escola: ESCOLA DEMONSTRACAOQ VIDEO SIGEDUC
Etapa de Ensino: % |-- SELECIONE -- v
Série / Ano: % | -- SELECIONE -- v
Periodo: | 1° semestre v
Turno: % | -- SELECIONE -- v
Vagas: »
Turmas: #

Aceita novas matriculas NEE? » | Sim v

Justificativa:

%

Adicionar
e —

Preencha todos os campos
sobre a vaga que deseja
ofertar, certifigue-se gue eles
estdao corretos com muita
atencdo, os campos com
significam que sSao
obrigatérios.




Atencao ao preencher as informacoes

Vamos entender o que significam esses campos destacados?

Adicionar Novo Item na Oferta de Vagas x

Calendario: Calendario de Matriculas 2022
Escola: ESCOLA DEMONSTRACAO VIDEO SIGEDUC

Etapa de Ensino: # |ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS v Periodo: Essa informacao sera
Série / Ano: # [2° Ano v relacionada com o periodo em
Periodo: | 1° semestre v que sera ofertada a vaga,
Turno: # |[MATUTING v mesmo colocando o periodo de
| Vagas: + |60 1° Semestre, ndo significa que
[_Turmas: + |3 ao chegar no 2° o prazo finaliza,
Aceita novas matriculas NEE? % |Sim v p . T P
esse periodo sera valido até o

Ofertas de vagas para o calendario de matricula 2022 .
fim do ano.

Justificativa:

%

Adicionar




- moe

Atencao ao preencher as informacoes

Vamos entender o que significam esses campos destacados?

Adicionar Novo Item na Oferta de Vagas 4
Calendario: Calendario de Matriculas 2022
Escola: ESCOLA DEMONSTRACAQ VIDEO SIGEDUC
Etapa de Ensino: # [ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS v Vagas: O valor informado para
Série / Ano: # [2° Ano - esse campo ¢é referente ao total
Periodo: [1° semestre v de vagas disponiveis para a
Turno: # [MATUTINO v SERIE e TURNO informado, ndo
| Vagas: « [60 | e referente a quantidade de
Turmas: # |3 alunos na turma
Aceita novas matriculas NEE? « | Sim wv

Justificativa:

%

Ofertas de vagas para o calendario de matricula 2022

Adicionar



Atencao ao preencher as informacoes

Vamos entender o que significam esses campos destacados?

Adicionar Novo Item na Oferta de Vagas ®

Calendario: Calendario de Matriculas 2022
Escola: ESCOLA DEMONSTRACAQ VIDEO SIGEDUC

Etapa de Ensino: # | ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS v , .
Turmas: O valor informado para

Série / Ano: # | 2° Ano v p
esse campo ¢é referente ao total
de turmas que podem ser
criadas de acordo com o total
de vagas informada para a série

Periodo: | 1° semestre v
Turno: * | MATUTINO v
Vagas: » |60

I Turmas: * |3 |

Aceita novas matriculas NEE? % | Sim v

Ofertas de vagas para o calendario de matricula 2022

Justificativa:

%

Adicionar




Apos preencher os dados

Adicionar Novo Item na Oferta de Vagas x
Calendario: Calendario de Matriculas 2022

Escola: ESCOLA DEMONSTRACAO VIDEO SIGEDUC Por ﬂm, C||q ue em Adiciona r, com iSSO, vocé

Etapa de Ensino: » | ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS v .

série / Ano. » 3o - acrescentara uma das ofertas de vagas que a sua
Periodo: [1° semestre v escola solicitara.
Turno: = | MATUTINO v
Vagas: * |60 .. .
turmas: & B ApOS ISSO, € esperado que apareca uma
Aceita novas matriculas NEE? # |Sim v mensagem informando que a vaga foi adicionada
Ofertas de vaga para o calendario de matricula 2022 cOom sucesso

Justificativa: #

p

PORTAL DA GESTAO ESCOLAR > DISTRIBUIGCAO DE VAGAS NA ESCOLA

-
1 I d '
« Vaga alterada com sucesso




Enviando as solicitacoes a secretaria

ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS - 7° Ano 1 NOTURNO | 0 | | sim | Q
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS - 8° Ano 1 NOTURNO | 0 | —— | sim | Q
1 NOTURNO | 0 | c—— | sim | Q

ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS - 9° Ano

i'ErWiar vagas para a SME - HILL VKLLEYﬁliiCancelar i

e e e e e
Os passos realizados anteriormente, foram referentes ao preenchimento da

solicitacao da oferta, mas ela ainda nao foi de fato solicitada, para realizar a
operacgao, basta clicar em_Enviar vaga para a SME

Indicamos que as solicitacées sejam enviadas,

somente apoés o preenchimento todas as séries
desejadas




Pronto, agora que a escola
realizou a solicitacao, a SME ira
fazer a validacao dela, o préximo
passo mostrara como consultar a

validacao




Como saber se minha oferta foi validada?

Para saber se a vaga solicitada foi validada, basta acessar novamente a
funcionalidade de ofertar vagas Portal da Gestdo Escolar >> Matriculas >> Gerenciar
Oferta de Vagas >> Ofertar Vagas e verificar se as ofertas solicitadas estdao com o
texto na cor verde

LISOUNY 1 UINUAMILIY AL = MDD BWIAID = 1 MY (Vanuaua. v g ' e LOnAL v aun &N
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS - 2° Ano (Validada: 0 ) 1 INTEGRAL 0 Sim <4
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS - 3° Ano (Validada: 0 ) 1 INTEGRAL 0 Sim <4
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS - 4° Ano (Validada: 0 ) 1 INTEGRAL 0 Sim <4
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS - 5° Ano (Validada: 0 ) 1 INTEGRAL 0 Sim 4
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS - 1° INTEGRAL (Validada: 0 ) 1 MATUTINO 0 Sim <4
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS - 1° Ano (Validada: 50 ) 1 MATUTINO 50 2 Sim <
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS - 2° Ano (Validada: 60 ) 1 MATUTINO 60 3 Sim 4 I
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS - 3° Ano (Validada: 0 ) 1 MATUTINO 0 Sim 3
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS - 4° Ano (Validada: 0 ) 1 MATUTINO 0 Sim <4
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS - 5° Ano (Validada: 0 ) 1 MATUTINO 0 Sim <4
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS - 1* INTEGRAL (Validada: 0 ) 1 VESPERTINO 0 Sim <4
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS - 1° Ano (Validada: 0 ) 1 VESPERTINO 0 Sim <3

ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS - 2° Ano (Validada: 0 ) VESPERTINO



Parabéns, o processo de ofertas de
vagas foi finalizado com sucesso!

ApOs as vagas validadas, a escola ja pode iniciar o
processo de renovar matricula, cadastrar novos

estudantes e efetivar as solicitacées de
transferéncia



[ | ]
L] ]
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DA EDUCAGAO

Qs | (@ § @] | [in] csome



https://www.esig.com.br/portal/
https://www.facebook.com/esigsoftware/
https://www.instagram.com/esigsoftware/
https://www.youtube.com/channel/UCJUpBdP0adqggZmc0VYSvwQ
https://www.linkedin.com/company/sig-software-e-consultoria-em-tecnologia-da-informa-o/?viewAsMember=true

