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AGENDA

▪ Introdução / Requisitos para matrículas

▪ VETERANOS - Renovação de Matrículas

▪ VETERANOS - Transferência por Int. Próprio 

▪ VETERANOS - Dicas e FAQ 

▪ NOVOS ESTUDANTES - Via Portal da Gestão Escolar

▪ NOVOS ESTUDANTES - Matrícula Online e Efetivação

▪ NOVOS ESTUDANTES - Dicas e FAQ



Introdução / Requisitos para matrículas

▪ O processo de matrículas no Portal SIGEduc diz respeito à 
gestão das vagas de Novos Estudantes / Veteranos e resulta 
em uma massa estudantes efetivados 

▪ O processo de matrículas não gera turmas (e sim os 
estudantes aptos a serem alocados posteriormente nas 
turmas)

▪ Pré-matrícula ou Matrícula Online no geral refere-se 
somente a estudantes novos



Introdução / Requisitos para matrículas

- Verificar se há calendário de matrículas 2022 e quais os 
períodos válidos

- Calendário de Matrícula x Escolar: matrículas independem do 
Calendário Escolar!

- As vagas de 2022 precisam estar devidamente validadas pela 
secretaria

- Estudantes NOVOS: não concluíram 2021 na rede municipal e 
Estudantes VETERANOS: concluíram 2021 na rede municipal 
(CONSOLIDADO)



Renovação de Matrículas

▪ Ocupa / Efetiva vaga na 
série seguinte (exceto se 
RETIDO) se a escola 
oferece a série seguinte

▪ No geral um estudante 
por operação

              
CAMINHO: Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Renovação de 
Matriculas >> Renovar Matrícula de Estudante                               



Renovação de Matrículas - Dicas & FAQ

▪ Outras funcionalidades do Menu Matrículas >> Renovação de 
Matrículas: Listagem de Estudantes para Renovação, Cancelar 
Renovação de Estudantes e Relatório de Renovação - Listagem 
Geral

▪ Se há vaga validada na escola para a série seguinte e a série 
pretendida não consta verificar se as vagas esgotaram ou se falta 
configurar Série Transição (consultar Comissão)

▪ Se o estudante foi renovado e o responsável / estudante informou 
que precisa de transferência realizar via Menu Estudantes!

              



DEMONSTRAÇÃO



Transferência por Int. Próprio
Solicitação - Escola de Origem

▪ Ocupa vaga na série 
seguinte (exceto se 
RETIDO) em outra escola 
da rede municipal 

▪ No geral um estudante 
por operação

▪ Depende de efetivação 
na escola de destino

              CAMINHO: Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Solicitações de 
Transferência >> Transferência por Interesse Próprio >> Solicitar 
Transferência                               



Transferência por Int. Próprio
Efetivação - Escola de Destino

▪ Uma vez a transferência 
realizada a escola de 
destino precisa efetivá-la 
para o mesmo possa 
estar disponível para 
alocação em turma

CAMINHO: Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Efetivações de 
Matrículas >> Efetivar Estudante                                    



Transferência por Int. Próprio 
 - Dicas & FAQ

▪ Estudantes APROVADO em 2021 do 9º Ano e 5º Período de EJA ou que já é 
sabido que não irão continuar na rede municipal não precisam ser 
transferidos: só emitir histórico ou ficha individual

▪ Transferência por Int. Próprio: Menu Matrículas x Menu Estudantes

▪ Consultar Solicitações de Transferência

▪ Até a transferência não ter sido efetivada na escola de destino a mesma 
pode ser cancelada

▪ Evitar cadastrar estudantes como Novo Estudantes caso ele seja 
VETERANO na rede municipal

              



DEMONSTRAÇÃO



NOVOS Estudantes Via Portal da Gestão 
Escolar

▪ Depende de Calendário Escolar 
ativo

▪ Ocupa e efetiva vaga no fim do 
processo

CAMINHO: Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Cadastrar Novo 
Estudante >> No Ano Letivo Atual         



Efetivação de Estudantes - Matrícula 
Online (NOVOS)

▪ Caso a escola receba 
estudante com 
comprovante de vaga 
solicitada via Portal 
Público 

CAMINHO: Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Efetivações de 
Matrículas >> Efetivar Estudante                                    



Estudantes NOVOS
 Dicas & FAQ

▪ Caso o estudante tenha sido matriculado na série e/ou 
turno errados é possível fazer Ajuste de Matrícula (desde 
que ainda não enturmado)

▪ Embora não obrigatório: evitar cadastrar estudantes sem 
CPF

▪ Se o sistema acusar que o estudante já existe: usar 
Consulta Geral de Estudantes pode ser bastante útil

              



DEMONSTRAÇÃO



esig.com.br esigsoftware ESIG Software

https://www.esig.com.br/portal/
https://www.facebook.com/esigsoftware/
https://www.instagram.com/esigsoftware/
https://www.youtube.com/channel/UCJUpBdP0adqggZmc0VYSvwQ
https://www.linkedin.com/company/sig-software-e-consultoria-em-tecnologia-da-informa-o/?viewAsMember=true

