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Configuracoes de Matriculas
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(Perfil Escolas)



Introducdo / Requisitos para matriculas

= VETERANOS - Renovac¢ao de Matriculas

VETERANOS - Transferéncia por Int. Préprio

VETERANOS - Dicas e FAQ

NOVOS ESTUDANTES - Via Portal da Gestao Escolar
NOVOS ESTUDANTES - Matricula Online e Efetivacao

NOVOS ESTUDANTES - Dicas e

FAQ



Introducao / Requisitos para matriculas

= O processo de matriculas no Portal SIGEduc diz respeito a
gestao das vagas de Novos Estudantes / Veteranos e resulta
em uma massa estudantes efetivados

= O processo de matriculas nao gera turmas (e sim os
estudantes aptos a serem alocados posteriormente nas
turmas)

= Pré-matricula ou Matricula Online no geral refere-se
somente a estudantes novos



Introducao / Requisitos para matriculas

- Verificar se ha calendario de matriculas 2022 e quais os
periodos validos

- Calendario de Matricula x Escolar: matriculas independem do
Calendario Escolar!

- As vagas de 2022 precisam estar devidamente validadas pela
secretaria

- Estudantes NOVOS: nao concluiram 2021 na rede municipal e
Estudantes VETERANOS: concluiram 2021 na rede municipal
(CONSOLIDADO)




Renovacao de Matriculas

"" Alerar »enna

H | @ Matriculas | -7 Turmas | ),: Estudantes | = Didrio de Classe | & Dados da Escola | ' Relatérios

('@ Consultar Calendario de Matricula
o hd «d Gerenciar Oferta de Vagas »

*“* Renovagado de Matriculas »| | Listagem de Estudantes para Renovagac

& sSolicitacdes de Transferéncia 2F z: :f: :: ::: ::::Z:: ::: ::::f dos 2020 para 2021

& Efetivagdes de Matriculas » | " Renovar Matricula de Estudante

' Documentos de Matricula »

% Consulta Unificada de Solicitagbes Resultado Renovagao - Listagem Geral
COMPANHAMENTO DE MATRICULAS: | 2022 v
Tipo Entrada Solicitagoes Vagas Concedidas Efetivadas
JOVAGAO DE MATRICULA 3 3 3
VOS ESTUDANTES 2 3 2
5 6 3

Ver relatério de ocupacao de vagas detalhado por série.

Ver relatério de ocupacgao

de estudantes analitico.

= Ocupa / Efetiva vaga na
série seguinte (exceto se
RETIDO) se a escola
oferece a série seguinte

pigite

4

= No geral um estudante
por operagao

CAMINHO: Portal da Gestdo Escolar >> Matriculas >> Renovac¢do de

Matriculas >> Renovar Matricula de Estudante



Renovacao de Matriculas - Dicas & FAQ

= Outras funcionalidades do Menu Matriculas >> Renovac¢ao de
Matriculas: Listagem de Estudantes para Renovacgao, Cancelar
Renovacao de Estudantes e Relatério de Renovacao - Listagem
Geral

= Se ha vaga validada na escola para a série seguinte e a série
pretendida ndo consta verificar se as vagas esgotaram ou se falta
configurar Série Transi¢cao (consultar Comissao)

= Se o estudante foi renovado e o responsavel / estudante informou
que precisa de transferéncia realizar via Menu Estudantes!




DEMONSTRACAO



Transferéncia por Int. Proprio
Solicitacao - Escola de Origem

LA UEIIUIND | Ay AU zuze

Py .
7, Alterar senha © Ajuda

}H | @ Matriculas | 7 Turmas | ): Estudantes | = Didrio de Classe | g Dados da Escola | i Relatérios I} ocu pa vaga na Sé rie
@ consultar Calendério de Matricula °
. Gestéio da Esca seguinte (exceto se
" Renovacdo de Matriculas » o
& Solicitagdes de Transferéncia »| & Transferéncia Automatica ‘ ESCOLRIDEMONSIRAGH R ETI DO) em Outra eSCOIa
& Efetivagdes de Matriculas »| 4 Transferéncia por Interesse Préprio & solicitar Transferéncia I e d d - I
, - a rede municipa

% Consultar Solicitages de Transferéncia « Confirmar Solicitagoes Realizadas

«{l Gerenciar Oferta de Vaga
olhd { iar Oferta gas

./ Documentos de Matricula

% Consulta Unificada de Solicitagdes @ cancelar Solicitacdo de Transferéncia X
COMPANHAMENTO DE MATRICULAS: | 2022 ¥ i Relatério de Processamento Interesse Proprio
Trocar Foto

Tipo Entrada Solicitagoes Vagas Concedidas Efetivadas L [ ] N o g e ra I u m estu d a nte

NOVAGAO DE MATRICULA 3 3 3 Editar Dados do Perfil ~
por operagcao

VOS ESTUDANTES 2 3 2
5 6 5

= Depende de efetivacao
na escola de destino

CAMINHO: Portal da Gestdo Escolar >> Matriculas >> Solicitacées de
Transferéncia >> Transferéncia por Interesse Proprio >> Solicitar
Transferéncia




Transferéncia por Int. Préprio
Efetivacao - Escola de Destino

"»‘ Alerar senna

H | @ Matriculas | 7 Turmas | {: Estudantes | ' Didrio de Classe | @ Dados da Escola | . Relatérios
i) ConsuIFar Calendario de Matricula - U ma vez a transferéncia
ohd «{ Gerenciar Oferta de Vagas » .
4 Renovagao de Matriculas . realizada a escola de
& solicitacdes de Transferéncia , destino precisa efetivé_la
& Efetivacdes de Matriculas & Efetivar Estudante IT’]\
|/ Documentos de Matricula »| % Gerenciar Datas de avaliacdo de Ingressoc NEE Il pa ra o mesmo possa
4 Consulta Unificada de Solicitagdes & Avaliagio de Ingresso NEE estar disponllvel pa ra
COMPANHAMENTO DE MATRICULAS: | 2022 v ./ Ajustar Matricula a |oca?§o em turma
Tipo Entrada @ Cancelar Solicitacdes de Matricula de Novos Estudantes
“OVACAP DE MATRICULA ] @ Cancelar Solicitacdes de Matricula de Novos Estudantes com NEE
ANSFERENCIA POR INT. PROPRIO X Cancelar Estudante Proveniente de Transferéncia
VOS ESTUDANTES I pA I

4 5 4
Ver relatério de ocupacdo de vagas detalhado por série.

CAMINHO: Portal da Gestdo Escolar >> Matriculas >> Efetivagcées de
Matriculas >> Efetivar Estudante




Transferéncia por Int. Proprio
- Dicas & FAQ

Estudantes APROVADO em 2021 do 9° Ano e 5° Periodo de EJA ou que ja é
sabido que nao irdo continuar na rede municipal nao precisam ser
transferidos: s6 emitir histérico ou ficha individual

Transferéncia por Int. Proprio: Menu Matriculas x Menu Estudantes
Consultar Solicitacées de Transferéncia

Até a transferéncia nao ter sido efetivada na escola de destino a mesma
pode ser cancelada

Evitar cadastrar estudantes como Novo Estudantes caso ele seja
VETERANO na rede municipal



DEMONSTRACAO



NOVOS Estudantes Via Portal da Gestao
Escolar

RE Alterar vinculo Calendario Escolar @ Médulos %, Abrir Chamado > Area Admin.
2022

€ Alterar senha @ Ajuda

Turmas | £ | Digrio de Classe | @ Dados da Escola | i Relatérios
Cadastrar Novo Estudante - L
radas, | Alssies deCoda = Depende de Calendario Escolar

Alteracdes no Vinculo

Ficha Individual

Abono de Faltas

Consulta Avancada de Estudantes

ativo

fcuas: | 20 Renovacdo Semestral (EJA)

' = Ocupa e efetiva vaga no fim do

Visualizar Frequéncia do Estudante e A

\OPRIO Associar Estudante & Série (Multisseriada) p rocesso

Convocagio de Pais e Responsaveis »
Implantar Histérico Escolar

Participacdo em Programa (Bolsa Familia e Transporte Escolar, Escotismo)  »|  S=rvidor ADMINISTRADOR - SIG SOFTWARE

Consulta de Estudantes Transferidos DADOS 0A ESCOLK

£ Relatério de Estudantes em Distorcdo |
SSCENEE Emviada Total de Estudantes: 5
ALUNO TESTE 23/06/2021 @ o Total de Professores: 1
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nio respondidas (1) Total de Turmas: 1
Total de Novos Estudantes: 2
ara o Calendario Escolar: 2022 Estudantes Alocados em Turmas: o

CALENDARIO ESCOLAR VIGENTE:

CAMINHO: Portal da Gestdo Escolar >> Estudantes >> Cadastrar Novo
Estudante >> No Ano Letivo Atual




Efetivacao de Estudantes - Matricula
Online (NOVOS)

"— Allerar »enna

H | @ Matriculas | 7 Turmas | {: Estudantes | = Didrio de Classe | 4§ Dados da Escola | . Relatérios
(@ Consultar Calendario de Matricula

ol «{ Gerenciar Oferta de Vagas » " Caso a eSCOIa receba
" Renovacdo de Matriculas » eStUda nte com
& sSolicitacdes de Transferéncia ) _ com prova nte de vaga
& Efetivacdes de Matriculas & FEfetivar Estudante igi o o .
../ Documentos de Matricula »| % Gerenciar Datas de avaliacdo de Ingresso NEE I SOI ICItada VIa po rtal
< Consulta Unificada de Solicitagbes & Avaliagdo de Ingresso NEE Pﬁblico

COMPANHAMENTO DE MATRICULAS: | 2022 v » Ajustar Matricula

Tipo Entrada @ Cancelar Solicitacdes de Matricula de Novos Estudantes

“OVACAP DE MATRICULA ) @ Cancelar Solicitacdes de Matricula de Novos Estudantes com NEE

ANSFERENCIA POR INT. PROPRIO X Cancelar Estudante Proveniente de Transferéncia

VOS ESTUDANTES I Z T

4 5 4

Ver relatério de ocupacdo de vagas detalhado por série.

CAMINHO: Portal da Gestdo Escolar >> Matriculas >> Efetivagcées de
Matriculas >> Efetivar Estudante




Estudantes NOVOS
Dicas & FAQ

= Caso o estudante tenha sido matriculado na série e/ou
turno errados é possivel fazer Ajuste de Matricula (desde
que ainda nao enturmado)

= Embora nao obrigatdrio: evitar cadastrar estudantes sem
CPF

= Se o0 sistema acusar que o estudante ja existe: usar
Consulta Geral de Estudantes pode ser bastante util



DEMONSTRACAO
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https://www.esig.com.br/portal/
https://www.facebook.com/esigsoftware/
https://www.instagram.com/esigsoftware/
https://www.youtube.com/channel/UCJUpBdP0adqggZmc0VYSvwQ
https://www.linkedin.com/company/sig-software-e-consultoria-em-tecnologia-da-informa-o/?viewAsMember=true

