
Manual de Permissão:
Gestão Pedagógica 



Qual o papel da Gestão 
Pedagógica?

A gestão pedagógica ou coordenação pedagógica, é o papel ao qual irá 
realizar as seguintes ações no sistema:

 
● Acompanhar preenchimento de professor na turma;
● Consulta de movimentações de professores;
● Verificar e realizar movimentações de estudantes;
● Emitir documentos de estudantes e turmas.

 



Quais acessos essa permissão possui no 
Portal da Gestão Escolar?

Assim como todo usuário administrativo no sistema, é necessário 
primeiramente fazer o cadastro e implantar permissão na administração 
técnica. 

Módulo Administração Técnica >> Administração >> Gerenciar Permissões >> Implantar Permissões   



Principais acessos do 
Gestor Pedagógico ao 

Portal da Gestão Escolar:



Consultar Ocupação de Vagas na Escola:

Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Gerenciar Oferta de 
Vagas >> Relatório de Ocupação de Vagas     
                         



Emitir documento de Matrícula

Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Documentos de Matrículas >> 
Emitir Documento de Matrícula

                         



Gerenciar horário e Remover Turma 

- Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Alteração em Turmas Existentes >> 
Gerenciar Horários das Turmas

- Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Alteração em Turmas Existentes >> 
Remover Turma

                         



Consultar e Atualizar Ficha Individual

Portal da Gestão Escolar>> Estudantes >> Ficha Individual >> Atualizar Ficha 
Individual do Estudante

 
Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Ficha Individual  >> Consultar 

Ficha Individual do Estudante 
                         



Diário de Classe

Portal da Gestão Escolar >> Diário de Classe >> Consultar Diário de 
Classe 

Neste documento é possível conferir o mapa de frequência, conteúdo 
ministrado e avaliação dos estudantes. 

                         



Outros acesso da 
Gestão Pedagógica
no PGE

Menu Recursos Humanos

Portal da Gestão Escolar>> RH >> Relatórios >> Relatório de Faltas

Portal da Gestão Escolar>> RH >> Relatórios >> Relatório de Licenças

Portal da Gestão Escolar>> RH >> Relatórios >> Relatório de Readaptados



Menu Matrículas

Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Consultar Calendário de Matrícula                                                                                  

Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Gerenciar Oferta de Vagas >> Relatório de Ocupação de 
Vagas                              

Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Renovação de Matrículas >> Resultado Renovação - 
Listagem Geral

Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Solicitações de Transferência >> Transferência 
Automática >> Visualizar Mapa de Remanejamento

Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Solicitações de Transferência >> Transferência 
Automática >> Estudantes em Situação de Transferência sem Solicitação

Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Solicitações de Transferência >> Consultar Solicitações 
de Transferência



Menu Matrículas

Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Solicitações de Transferência >> Cancelar Solicitação de 
Transferência               

Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Efetivações de Matrículas >> Ajustar Matrícula

Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Efetivações de Matrículas >> Cancelar Estudante 
Proveniente de Transferência

Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Documentos de Matrículas >> Emitir Documento de 
Matrícula

Portal da Gestão Escolar >> Matrículas >> Documentos de Matrículas >> Informar Entrega de 
Documento Pendente



Menu Turmas

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Alteração em Turmas Existentes >> Gerenciar Horários 
das  Turmas

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Alteração em Turmas Existentes >> Remover Turma

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Alocação de Professores >> Substituição de Professor

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Alocação de Professores >> Registrar Falta do Professor

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Alocação de Professores >> Gerenciar Aula de Reposição

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Estudantes da Turma >> Alocar Estudante em Turma

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Estudantes da Turma >> Transferir Estudantes Entre 
Turmas



Menu Turmas

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Estudantes da Turma >> Alterar Data de Matrícula na Turma

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Progressão Parcial >> Criar Turma de Progressão Parcial

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Progressão Parcial >> Listar/Alterar Turmas de Progressão 
Parcial

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Progressão Parcial >> Consolidar Estudantes em Progressão 
parcial

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Progressão Parcial >> Relatório de Estudantes em Progressão 
parcial

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Relatórios >> Professores >> Relatório de Professores por 
Turma/Série

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Relatórios >> Professores >> Necessidade de Professores



Menu Turmas

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Relatórios >> Professores >> Mapa de Horários por 
Professor
Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Relatórios >> Professores >> Carga Horária 
(Módulo/Aula) por Professor
Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Relatórios >> Estudantes >> Relatório Geral de 
Estudantes por Turma
Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Relatórios >> Estudantes >> Total de Estudantes por 
Turma
Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Relatórios >> Estudantes >> Relatório de Estudantes por 
Turma

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Relatórios >> Mapa de Horários por Série

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Relatórios >> Relatório de Disciplinas Finalizadas

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Relatórios >> Relatório Sintético de Turmas por 
Etapa/Série



Menu Estudantes

Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Alterações no Vínculo >> Transferência entre Escolas 
no Ano Letivo Atual >> Transferir Estudante

Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Alterações no Vínculo >> Transferência entre Escolas 
no Ano Letivo Atual >> Estornar Solicitação de Transferência

Portal da Gestão Escolar>> Estudantes >> Ficha Individual >> Atualizar Ficha Individual do 
Estudante

Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Ficha Individual >> Consultar Ficha Individual do 
Estudante

Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Abono de Faltas >> Abonar Faltas dos Estudantes

Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Abono de Faltas >> Consultar Histórico de Abono do 
Estudante



Menu Estudantes

Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Consulta Avançada de Estudantes

Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Documentos (Boletim/Histórico e Outros) >> Emitir 
Boletim Estudante

Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Documentos (Boletim/Histórico e Outros) >> Emitir 
Boletim Por Turma

Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Documentos (Boletim/Histórico e Outros) >> Emitir 
Histórico Escolar

Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Documentos (Boletim/Histórico e Outros) >> Emitir 
Declaração de Solicitação de Documento

Portal da gestão Escolar >> Estudantes >> Associar Estudante à Série (Multisseriada)



Menu Estudantes

Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Convocação de Pais e Responsáveis >> Cadastrar

Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Convocação de Pais e Responsáveis >> Listar/Alterar

Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Implantar Histórico Escolar

Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Participação em Programa (Bolsa Família e Transporte 
Escolar e Escotismo >> Informar Participação em Programa (por Turma)

Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Participação em Programa (Bolsa Família e Transporte 
Escolar e Escotismo >> Listagem de Estudantes com Baixa Frequência

Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Participação em Programa (Bolsa Família e Transporte 
Escolar e Escotismo >> Relatório de Participação em Programas

Portal da Gestão Escolar >> Estudantes >> Consulta de Estudantes Transferidos



Menu Diário de Classe

Portal da gestão Escolar >> Diário de Classe >> Consultar Diário de Classe

Portal da Gestão Escolar >> Diário de Classe >> Consultar Mapa de Frequência

Portal da Gestão Escolar >> Diário de Classe >> Informar Conteúdo Ministrado

Portal da Gestão Escolar >> Diário de Classe >> Gerenciar Aulas Extras

Portal da Gestão Escolar >> Diário de Classe >> Solicitar Alteração de Calendário Escolar

Portal da Gestão Escolar >> Diário de Classe >> Educação Especial >> Relatório de 
Atendimentos de Estudantes com NEE

Portal da Gestão Escolar >> Diário de Classe >> Educação Especial >> Relatório Sintético de 
Atendimentos de Estudantes com NEE



Menu Diário de Classe

Portal da Gestão Escolar >> Diário de Classe >> Educação Especial >> Relatório Analítico de 
Atendimentos de Estudantes com NEE

Portal da Gestão Escolar >> Diário de Classe >> Educação Especial >> Informar Plano de 
Acompanhamento Atendimento (AEE)

Portal da Gestão Escolar >> Diário de Classe >> Avaliações >> Informar Diagnóstico de Turma

Portal da Gestão Escolar >> Diário de Classe >> Situação Final do Estudante na Série >> Consultar 
Situação Final do Estudante na Série

Portal da Gestão Escolar >> Diário de Classe >> Situação Final do Estudante na Série >> Emitir Ata
de Resultados Finais

Portal da Gestão Escolar >> Diário de Classe >> Acessar Ambiente Escola Virtual

Portal da Gestão Escolar >> Diário de Classe >> Gerenciar Plano de Trabalho

Portal da Gestão Escolar >> Diário de Classe >> Relatório Parcial de Atividades Não presenciais



Menu Dados da Escola 

Portal da Gestão Escolar >> Dados da Escola >> Gerenciar Interrupções da Escola >> 
Cadastrar Interrupção

Portal da Gestão Escolar >> Dados da Escola >> Gerenciar Interrupções da Escola >> 
Listar Interrupções

Portal da Gestão Escolar >> Dados da Escola >> Gerenciar Interrupções da Escola >> 
Gerenciar Reposições de Aulas Interrompidas



Menu Relatórios 

Portal da Gestão Escolar >> Relatórios >> Relatório de Ocupação de Vagas nas Escolas

Portal da Gestão Escolar >> Relatórios >> Relatório Total de Vagas Não Efetivadas por Escola

Portal da Gestão Escolar >> Relatórios >> Mapa Geral de Notas

Portal da Gestão Escolar >> Relatórios >> Relatório de Renovações por Escola

Portal da Gestão Escolar >> Relatórios >> Estudantes em Situação de Transferência sem Solicitação

Portal da Gestão Escolar >> Relatórios >> Estudantes com NEE



esig.com.br esigsoftware ESIG Software

https://www.esig.com.br/portal/
https://www.facebook.com/esigsoftware/
https://www.instagram.com/esigsoftware/
https://www.youtube.com/channel/UCJUpBdP0adqggZmc0VYSvwQ
https://www.linkedin.com/company/sig-software-e-consultoria-em-tecnologia-da-informa-o/?viewAsMember=true

