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Visão geral

O Portal do Professor é um conjunto de funcionalidades

criadas baseadas nos conceitos da educação tradicional, como diário de classe por

exemplo, de forma digital. Somando as novas tecnologias e novas formas de

educação.

Acesso ao Portal do Professor

Como passo inicial o professor deve criar seu acesso através do auto cadastro,

informando seus dados pessoais e preenchendo os campos no formulário abaixo:
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Após o preenchimento e confirmação destes dados o sistema enviará um e-mail de

confirmação para o endereço de e-mail informado no formulário, por isso é

importante utilizar um endereço eletrônico válido.

Com o usuário cadastrado o professor já terá acesso ao sistema, bastando acessar a

tela de entrada inicial.
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Portal do Professor - Tela Inicial

Após logar, o professor terá acesso a tela do menu principal. Ele encontrará funções

para lançamento de frequência, notas, relatórios e conteúdos no sistema, bem como

a escola virtual.
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Na tela inicial teremos os menus principais com suas respectivas funcionalidades,

lembrando que pensando no usuário, os menus foram construídos de forma intuitiva,

permitindo assim uma fácil operação.
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Portal do Professor - Menu Ensino

Portal SIGEduc → Portal do Professor → Ensino

Este menu disponibiliza para o professor alguns dados sobre o ano letivo, como as

turmas que o professor está alocado, os seus horários, o calendário de matrículas

definido pela secretaria de educação e o calendário escolar do corrente ano.

Minhas turmas: Ao clicar nessa opção, o professor tem acesso à uma lista (disponível

para impressão), com todas as turmas e as respectivas disciplinas que irá lecionar, ou

seja, aquelas na qual está alocado, exemplo:

Meus horários: Nessa opção o professor tem acesso a sua grade de horários, com as

turmas, escolas, turnos e dias da semana que irá ministrar suas aulas. Além disso,

existe uma tabela com os horários distribuídos por disciplina, assim o professor que

leciona mais de um componente pode se organizar facilmente.

Aqui temos um exemplo com a tabela de horários:
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Calendário escolar: Nessa opção o professor tem acesso ao calendário escolar

vigente no município.

Calendário de matrículas: Nesta opção o professor tem acesso a todo o calendário

de matrícula definido pela secretaria estadual de educação.
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Portal do Professor - Menu Frequência
Portal SIGEduc → Portal do Professor → Frequências → Informar

Frequência

Ao acessar esta opção o professor poderá lançar as frequências das suas turmas, isto

é, presenças e faltas de cada aluno da turma em um dado dia de aula. As presenças

registradas pelo professor preenchem automaticamente as folhas de frequência do

diário de classe.

Após clicar na opção de lançar frequências, o professor será redirecionado para uma

tela onde poderá buscar suas turmas. A busca pode ser feita diretamente clicando no

botão buscar, de forma que o sistema irá retornar todas as turmas do docente de

uma vez.
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Outra opção é preencher alguns dos campos do formulário

e em seguida clicar no botão buscar, isso pode facilitar a

procura, pois o sistema irá retornar apenas as turmas que

se encaixam na busca solicitada.

Após clicar em buscar o sistema irá exibir as turmas, basta escolher aquela que

deseja registrar a frequência, clicando no ícone “selecionar turma”:

Ao clicar na seta o professor será encaminhado para uma tela com um calendário no

seu lado esquerdo da tela, no qual poderá identificar todos seus dias de aula na

turma destacados. Assim, basta clicar no dia e será exibida a lista de alunos para ser
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colocada presença, falta e justificativa de falta para aqueles

que possuem bolsa família.

Existe ainda a opção de marcar presença ou falta em todos os alunos ao mesmo

tempo, para isso basta clicar em um dos ícones no início da lista.
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Caso o aluno tenha faltado, é possível registrar a

justificativa para o bolsa família. Basta clicar no campo de

texto da justificativa e será aberta uma tela com algumas

justificativas e o professor deverá identificar o motivo da ausência e selecionar.

Após todos os alunos estarem com suas frequências registradas, basta clicar no

botão gravar frequências.
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Portal SIGEduc → Portal do Professor → Frequências →

Informar Frequência em planilha

Nesta opção o professor também pode lançar frequências, a diferença é que a tela é

uma planilha. Nela ele pode lançar as frequências de todos os dias de aula da turma

no bimestre de uma única vez.

O professor terá acesso a mesma tela de busca que é exibida na opção “Informar

Frequência", a diferença será no retorno da busca, pois, no lugar da opção de

lançamento anterior temos um ícone de planilha. Ao clicar nele o professor deverá

escolher o bimestre em que lançará as frequências.
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Através deste recurso é possível registrar a frequência dos
estudantes desta turma para todo o bimestre. Para indicar a quantidade de faltas
que um estudante recebeu em uma aula, clique sobre a célula que referência o dia
da aula e o nome do estudante. Continue clicando para ir reduzindo a quantidade de
faltas até que chegue em zero, indicando que o estudante estava presente.

Para indicar todas as presenças para uma aula, basta clicar sobre a célula que
representa o dia da aula, no cabeçalho da planilha.

Ao finalizar o lançamento das frequências basta confirmá-las clicando em “Gravar

Frequências”
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Portal SIGEduc → Portal do Professor → Frequências →

Visualizar Mapa de Frequência

Nessa opção o professor poderá visualizar os mapas de frequência das suas turmas,

no caso as planilhas com as frequências dos estudantes durante todo o ano letivo.

Ao selecionar a opção o professor é redirecionado para a mesma tela de busca de

turmas, como nas opções anteriores. Porém, ao aparecer as turmas para seleção

aparecem dois ícones no canto direito de cada elemento. Através do primeiro

(impressora) é possível emitir o mapa de frequência completo, com as faltas e

presenças de cada dia do aluno durante todo ano letivo. As páginas para impressão

são separadas por bimestre nesse modelo.
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Exemplo de uma página do mapa de frequência:

O segundo ícone serve para a emissão do mapa sintético, nele aparece a quantidade
de faltas do aluno em cada mês do ano letivo. Além disso, aparece os dias de aulas e
a porcentagem de frequência de cada aluno anualmente.
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Exemplo do mapa de frequência sintético:
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Portal do Professor - Menu Avaliações

Portal SIGEduc → Portal do Professor → Avaliações / Relatórios

A partir desta função o professor poderá lançar as notas da turma de todo o
ano letivo, bem como os relatórios avaliativos.
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Portal SIGEduc → Portal do Professor → Avaliações

→Lançar Notas / Relatórios

Nessa opção o professor poderá lançar as notas de todos os bimestres e do exame

final de suas turmas, bem como consolidar a turma ao final do ano letivo.

Após selecionar a opção lançar notas, o professor será encaminhado para a tela de

buscar turmas.
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Neste momento a tela para lançamento de notas será

aberta. Então o usuário deverá escolher um campo correspondente à linha do nome

do aluno e a coluna do bimestre, para colocar a nota. Ao colocar todas as notas que

deseja lançar naquele momento, o professor irá clicar no botão “Gravar” no fim da

tela e as notas ficarão salvas, estando disponíveis para qualquer alteração posterior.
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O sistema já calcula as notas e o cálculo do resultado final dos alunos, que é feito

ainda antes das notas serem gravadas e exibido em tela.

Quando as notas do aluno nos 4 bimestres não são suficientes para a aprovação,
então o campo de Exame Final é habilitado:
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O Professor deve então preencher o campo com a nota que o aluno tirou na
recuperação e então o sistema irá fazer um novo cálculo para verificar a nova
situação final. O cálculo da média com exame final é feito somando a nota dele com
2x a média anual e dividindo por 3. Se após o isso a média final do aluno for superior
à 5,0 o aluno será aprovado.

Na tela de lançamento de notas o professor também pode lançar a quantidade de
faltas do aluno, essa quantidade irá sobrepor a lançada nas funções de lançamento
de frequência.
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Portal SIGEduc → Portal do Professor → Avaliações →

Informar Nota da Avaliação Especial

A opção de Avaliação Especial é um recurso usado para alunos que estão concluindo

uma etapa de ensino, ou seja, 9° ano do Ensino Fundamental. Se após o exame final

estes alunos ficarem retidos, eles fazem uma avaliação especial para tentar a

aprovação.

Antes de informar nota da avaliação especial é necessário que a turma (de 9° ano ou
3° série) já esteja consolidada e que ela possua alunos reprovados no componente
lecionado pelo professor. Se a situação obedecer a esses critérios, então o professor
poderá informar a nota da avaliação especial, que funcionará como mais uma chance
de o aluno ser aprovado.

Ao selecionar a opção o professor será direcionado à uma tela de busca, na qual deve
preencher o nome da escola e clicar em buscar.

ESIG Software e Consultoria - 2021

25



A próxima tela irá mostrar os componentes que o professor
leciona na turma, se houver algum aluno retido a setinha
será habilitada:

O sistema vai exibir então a lista de alunos retidos, aos quais o professor deve
preencher o campo de avaliação especial com a nota e clicar em confirmar:

Após isso o cálculo da média final será refeito (2 vezes a média anual mais a nota da
avaliação especial, dividido por 3), se a nota for suficiente para aprovação (maior que
5,0) então a situação final do aluno será aprovada.
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Portal SIGEduc → Portal do Professor → Avaliações →

Solicitação de nota e frequência

A opção de solicitação de nota e frequência é um recurso

usado para que o professor solicite o requerimento de alteração de notas e

frequência de determinado estudante.

Esta operação permite buscar as turmas de acordo com os critérios de busca abaixo

listados. Caso não seja selecionado nenhum critério serão listadas todas as turmas.

ESIG Software e Consultoria - 2021

27



ESIG Software e Consultoria - 2021

28



O professor pode retificar as notas e/ou frequência do

estudante que selecionou.
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Portal SIGEduc → Portal do Professor → Avaliações →

Informar Diagnóstico de Turma

A opção de informar diagnóstico de turma é um recurso usado principalmente para

as turmas do INFANTIL para que o professor faça um relatório descritivo sobre a

turma com a qual ele trabalha, um diagnóstico geral.

Ao descrever o ano e clicar em buscar, todas as turmas com que o professor está

vinculado no ano selecionado aparecerão como opção para selecionar.
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Ao selecionar a turma, a opção de descrever diagnóstico é aberta para a inserção dos

dados, separados em inicial e final os quais o professor deve preencher e salvar,

também podendo gerar o relatório e imprimi-lo se assim preferir.
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Portal do Professor - Menu Diário
Entre as funcionalidades no menu Diário o professor pode

preencher e emitir seus diários de classe, bem como consolidar suas turmas ao final do ano

letivo.
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Portal SIGEduc → Portal do Professor → Diário → Informar

Plano de Atividades

Na função de plano de atividades o professor poderá inserir o planejamento de aula

desta turma. Realizando assim seu planejamento.
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Através deste submenu o professor poderá informar o plano de atividades para suas

turmas, sendo direcionado para a Escola Virtual onde deverá finalizar o processo de

cadastro de seu plano programado.
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Portal SIGEduc → Portal do Professor → Diário → Informar

conteúdo Ministrado

Nessa funcionalidade o professor deverá informar o conteúdo ministrado em cada

dia de aula ministrada.

Ao clicar na opção o professor será redirecionado para a tela de buscar turma, após

selecionar a turma terá acesso a uma tela com 4 abas (uma para cada bimestre) e
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caixas de texto para cada dia letivo do bimestre, nas quais

deverá escrever os tópicos do conteúdo ministrado.

Para gravar os dados preenchidos, basta clicar no botão gravar no final da tela e eles estarão

salvos. Clicando na opção “Gerar Relatório” é possível emitir um relatório para impressão com

todos os dados que foram lançados no sistema:
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Portal SIGEduc → Portal do Professor → Diário → Emitir

Diário de Classe

Nessa funcionalidade o professor poderá emitir seu diário

de classe de todas as suas turmas contendo os conteúdos ministrados e frequências

lançadas. O documento pode ser impresso para assinatura caso necessário.
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Portal SIGEduc → Portal do Professor → Diário →Gerenciar datas de avaliação

Nessa funcionalidade o professor poderá cadastrar as datas de avaliações para suas

turmas.
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Após selecionar a turma desejada, o professor será direcionado para a tela de

cadastro ou alteração de datas cadastradas.

Será aberta uma tela com 3 campos, o primeiro para descrição, o segundo para a

data e o terceiro para a hora da avaliação. É importante lembrar que não podem

existir duas avaliações do mesmo professor em uma turma no mesmo dia. Após

preencher os dados basta clicar em Cadastrar finalizando o processo.
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Quando cadastrado o professor irá visualizar a notificação da operação cadastrada

com sucesso, assim como poderá visualizar, alterar ou remover as avaliações

cadastradas.
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Portal SIGEduc → Portal do Professor → Diário → Gerenciar

aulas extras

Nessa funcionalidade o professor poderá cadastrar as aulas extras para suas turmas

com a possibilidade de frequência nestes dias.
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Ao clicar na opção e buscar e escolher a turma em que

deseja cadastrar uma aula extra.

Ao clicar em cadastrar nova aula extra será aberto um formulário para cadastro da

aula, no qual deve ser preenchido obrigatoriamente a data da aula (para que o

sistema possa colocar o dia na tabela de frequências), o número de aulas de 50
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minutos (para que nas opções de frequência possa ter a

quantidade de faltas respectiva), por exemplo, se a aula

tiver duração de 1h40min isso significa que foram 2

aulas, logo um aluno que não compareceu nesse dia ganha 2 faltas, e a descrição,

que seria o título da aula.

Na opção de tipo de aula extra temos três opções:

● Adicional: Para aulas complementares.

● Reposição: Para aulas de reposição quando uma aula programada não for

ministrada.

● Sábado Letivo: Para aulas que serão ministradas em sábados letivos.
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Além do cadastro de aula, é possível fazer alterações em uma aula já cadastrada.
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Portal SIGEduc → Portal do Professor → Diário →

Consolidar Turma (Fechar Diário)

Funcionalidade utilizada ao final do ano letivo, tendo como objetivo principal atribuir

a situação no letivo atual para os estudantes.

O professor deve buscar a turma, como é padrão. Em seguida deve selecionar aquela

que deseja consolidar:
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Para uma turma ser consolidada é necessário que todas as suas notas tenham sido

informadas. Tendo isso sido feito, basta clicar no botão “Consolidar (FECHAR) Turma”

no fim da tela. A partir desse momento o professor não poderá mais fazer alterações

nas notas dos alunos, e caso necessite disso, deverá solicitar que a gestão escolar o

faça diretamente na ficha individual do estudante, ou que a Secretaria de Educação

do Município reabra a turma.

ESIG Software e Consultoria - 2021

48



*Observação a funcionalidade, a seguir, é exclusiva para os professores AEE

(Atendimento Educacional Especializado)

Portal SIGEduc → Portal do Professor → Diário → Informar Plano e

Acompanhamento Atendimento (AEE)

Esta funcionalidade permite aos professores de AEE, informarem o plano de

atendimento e cadastrarem o parecer de acompanhamento dos estudantes que

possuem algum tipo de necessidade especial.
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O Professor deve selecionar algum dos filtros para buscar o aluno e clicar no ícone (

) para informar o plano de atendimento ou clicar em ( )para descrever o

acompanhamento do aluno.
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Após clicar em , basta descrever o plano de

atendimento na caixa de texto e clicar em “gravar”.

Semelhante ao plano de atendimento, após clicar em ( ), é só descrever o
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acompanhamento e gravar.
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