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Visao geral

O portal da gestao escolar redne um conjunto de funcionalidades que tém
como objetivo, entregar ao gestor e aos secretarios das escolas, um conjunto de
ferramentas que possibilitem a gestao da escola de forma eficiente e integrada. Ele
reudne operacdes de todos os modulos do sistema, porém atua sobre os dados
especificos de cada escola individualmente.

Acesso ao Portal da Gestao Escolar

O acesso ao sistema pelos servidores responsaveis pela gestao escolar é feito
através de um usuario e senha cadastrados no sistema pela Secretaria de Educacao,
com suas permissoes devidamente habilitadas para o acesso. Caso algum cadastro
nao tenha sido feito pela comissao, também é possivel fazer um auto cadastro para
acessar ao sistema e depois solicitar a secretaria que habilite as permissdes

necessarias, de acordo com o cargo exercido na gestao escolar.
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SISTEMA INTEGRADO DE

EnTrRAR NO SIGEDUC

ENTRAR NO SIGEDUC

Estudante,
caso ainda ndo possua cadastro no Portal SIGEduc,
cligue no link abaixo.

)

Cadastre-se

GESTAO DA EDUCACAD

Usudrio: | |

Senha: | |

Entrar no Sistema

o Esqueci minha senha.
o Esqueci meu login.
o Perdi o e-mail de confirmacéo de cadastro.

Professor ou Funcionario,
caso ainda ndo possua cadastro no Portal SIGEduc,
cligue no link abaixo.

Cadastre-se

Familiares,
caso ainda ndo possuam cadastro no Portal SIGEduc,
clique no link abaixo.

®

Cadastre-se
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CrIAGAO DE UsuArio no SIGEpuc > FORMULARIO

Caroe Servidor da Educacdo,

Para realizar seu cadastro no SIGEduc, preencha o formulario abaixo com os seus dados.
Este cadastro sera validado pelo sistema a partir do seus dados do sistema e, caso os dados informados estejam
corretos, serd enviado um e-mail para confirmacdo e criacdo de seu usuario.

Matricula: 4 I:l (& matricula deve ser informada sem o digito verificador.)
Nome Completo: & | | (1gual como consta no Sistema)
Sl —
Data de Nascimento: 4 |:|E
L I—
Repetir Senha:.a|:|
E-mail: | |E

Confirmar e-mail: [ |

Login: & O seu login sera o seu email.
Telefone/Ramal de Contato: 4| ]

+Campos de preenchimento cbrigatério.

Apos o preenchimento e confirmacgao destes dados, o sistema enviara um
email de confirmacao para o endereco de e-mail informmado no formulario, por isso é
importante utilizar um endereco eletrénico valido. Feito isso, basta comunicar a
Secretaria de Educacdao que validara o cadastro, implantando as permissoes
necessarias para 0 acesso.

Com o usuario e senha validados, basta acessar a tela de entrada inicial.
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DA EDUCAGAO

ENTRAR NO SIGEDUC

EnTRAR NOo SIGEDUC

Usudrio: | |

Senha: | |

Entrar no Sistema

@ Esqueci minha senha.
o Esqueci meu login.
o Perdi o e-mail de confirmacéo de cadastro.

Portal da Gestao Escolar

Essa é a tela inicial do Portal da Gestao Escolar, nela a escola podera acessar
diversas funcionalidades como, gerenciar oferta de vagas, consultar calendario de
matricula, criacao de turmas, consultar os diarios de classe, e ter acesso a relatdrios
importantes como o relatério de ocupagao de vagas detalhado e o mapa geral de
notas por estudante.
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N&o ha noticias cadastradas.

ACOMPANHAMENTO DE MATRICuLAS: | 2021 ¥

Tipo Entrada
TRANSFERENCIA POR INT. PROPRIO
NOVOS ESTUDANTES

ATENDIMENTO A0 ESTUDANTE

Calendario Escolar

'@ Matriculas | &1 Turmas | £ Estudantes | =

Didrio de Classe | & Dados da Escola | & Relatérios

Solicitagdes Vagas Concedidas Efetivadas
[} 0 o]
21 24 24
21 24 24

Ver relatério de ocupacio de vagas detalhado por série.
Ver relatdrio de ocupacdo de estudantes analitico.

N&o ha perguntas pendentes.

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nio respondidas (0)

Total de Estudantes por Série para o Calendario Escolar: 2021

Gestdo da Escola

ESCOLA DEMONSTRAGAOD /

[Digite o Cpf, Matricula ou Nome

Trocar Foto

Editar Dados do Perfil

Servidor ADMINISTRADOR - 51G SOFTWARE

Dapos pa EscoLa

Total de Estudantes:

Total de Professoras:

Total de Turmas:

Total de Novos Estudantes:

Estudantes Alocados em Turmas:
CALENDARIO ESCOLAR VIGENTE:
2021

10 Bimestre: 01/01/2021 El 01/03/2021

20 Bimestre: 02/03/2021 a 01/05/2021

20 Bimestre: 01/06/2021 El 01/08/2021

40 Bimestre: 032/08/2021 a  05/10/2021

10 Semestre: 01/01/2021 01/06/2021

20 Semestre: 02/06/2021 a  01/12/2021

=8

21
i1
25
21
15

O Calendario escolar define as datas de inicio e fim para os bimestres de

um ano letivo de ensino regular anual, bem como as datas de inicio e fim para

cada semestre de ensino regular semestral. Ele € definido e gerenciado pela
unidade referente & SECRETARIA DE EDUCACAOQ, desta forma este calendario

funcionara de forma global para todas as escolas da rede de ensino.
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DIARIO DE CLASSE > CADASTRAR CALENDARIO ESCOLAR

CALENDARIO ESCOLAR

Unidade: # (SECRETARIS DEMONSTRACAD )

Ano:# 30321
Url:
Vigente:
ENSINO REGULAR
Periodo do 1° Bimestre:« g3/01/2021  |[TF = [o1/03/2021  [[F - (80 dias letivos
Periodo do 2° Bimestre:# [g2/03/2021 |07 = [01/05/2021 A - 80 dias letivas
Periodo do 3° Bimestre:« g1/06/2021 [0 a [01/08/2021 |7 - |60 dias letivos

Periodo do 4° Bimestre:« [03/08/2021 |17 a |05/10/2021 [ - (60 | dias letivos
Limite para o Resultado Final: # 02/12/2021 E

Ano de Coleta dos Resultados: & 2021 E

Anos de Criacdo de Turmas: 2021,2021

Periodo Valido para Criacdo de Turmas: # 01/01/2021 E al30/11/2021 E

Periodo para a Solicitacao de Carga Horaria# .
Suplementar: 01/12/2021 [ a [31/12/2021

SEMESTRAL
Periodo do 1° Semestre:# [g1/01/2021 07 = [01/06/2021  [[8] - [120 | dias letivos
Periodo do 2° Semestre: # [g3/08/2021 (7] & [01/12/2021  [[F]-[120 | dias letivos

Periodo de Renovacdo Semestral: « 01/12/2021 El al08/12/2021 El

Alterar || << Voltar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

O calendario escolar também define as datas limites para o
funcionamento de algumas operacdes feitas no portal da gestao escolar, como
a criacao e consolidacao de turmas e ele € uma estrutura fundamental para o

funcionamento do mddulo diario de classe.

Alteracdes no Calendario Escolar

Como falado anteriormente, o calendario escolar é definido de forma
global para todas as escolas da rede de ensino, porém algumas escolas podem
ter seus calendarios alterados de forma especifica e essas alteracdes podem
ser feitas a qualquer tempo durante o ano letivo. Para estes casos o SIGEduc

prevé um fluxo de solicitacdes de alteracao do calendario escolar.
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Portal do Gestao escolar > Menu diario de classe >

Solicitar alteracao de calendario escolar

'@ Matriculas | 57 Turmas | £ Estudantes *" Didrio de Classe J B Dados da Escola | © Relatsrios
1 Consultar Diario de Classe
Consultar Mapa de Frequéncia

Mao ha noticias cadastradas. -
Informar Conteddo Ministrado

Ata Eletrdnica de Coleta de Resultados
Visualizar Competéncias e Habilidades Adquiridas pelo Estudante ﬂ

Gerenciar Aulas Extras

ACOMPANHAMENTO DE MATRICULAS: | 2021 % Solicitar Alteracdo de Calendario Escolar

Tinn Enteads

Ao clicar em solicitar alteracao de calendario escolar, a escola devera sinalizar o
periodo para alteracao e informar uma justificativa para isso, depois € so clicar em

solicitar. Essa solicitacao passara por uma analise e validagcao da Secretaria de

Educacao para entao entrar em vigor.
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ADMINISTRADOR - 5. SOFTWARE Alterar vimculo Calendsrio Escolar @ Médulos ‘p Abrir Chamado L2 Area Admin.
ESCOLA DEMONSTRACAC 2021 @ Alterar senha € Ajuda
T L

PoRTAL DA GESTAD ESCOLAR > SOLICITAR ALTERAGAO DE CALENDARIO EScCOLAR

Prezado(a) gestor{a),
Utilize este formuldric para solicitar a alteragdo pontual dos limites de periodo para registro de aulas e frequéncias na sua escola.
Esta solicitacdo passard por uma andlise pela DIRED e entdo entrarard em vigorn

SOLICITAR ALTERACAO DE CALENDARIO EFSCOLAR
Calenddrio: | 2021 »

BIMESTRES

Primeire Bimestre: [01/01/2021 |[F] a [01/03/2021 |[H
Segundo Bimestre: |02/03/2021 |8 a [01/05/2021 |
Terceire Bimestre: [01/06/2021 |FF] a [01/08/2021 |H]

Quarto Bimestre: [03/08/2021 |[F a [05/10/2021 |[H

SEMESTRES

Primeire Semestre: [01/01/2021 |TH a [01/06/2021 |TH
Segundo Semestre: [02/06/2021 |F] = [01/12/2021 |[F

3 Justificativa: »
——

Cancelar

Portal da Gestdo Escolar
—

Interrupcdes de funcionamento

Ao longo do periodo letivo definido no calendario escolar, podem existir varios
motivos de interrupgao, seja por greve dos professores, reforma, desastre natural, ou
outros. Exceto férias escolares, as interrupc¢oes sao informadas pela escola através do

portal da gestao escolar e também podem ser alteradas.

Nao existe validacao para as interrupg¢des informadas pela escola, uma vez
cadastrada no sistema, o calendario escolar da escola em questdao, mantera

indisponiveis os dias de aula dentro do periodo de interrupgao.

Informar Interrupcdes na escola
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Para informar uma interrupcao, o usuario devera
informar o motivo, a justificativa e o tipo de parada que

podem ser:

- Total — Toda a escola nao funcionara no periodo de interrupg¢ao informado,

impacta no calendario da escola como um todo.

- Por Turno - Impactara apenas no calendario de turmas que funcionam no

turno informado dentro do periodo da interrupgao.

- Por Professor — Nesta modalidade o impacto é apenas nos calendarios de

turmas onde os professores informados na interrupg¢ao estao alocados.

Para informar alguma interrupgao basta seguir 0s passos:
Portal da gestao escolar > Menu dados da escola > Gerenciar interrupgoes

da escola > Cadastrar interrupcao

'@ Matriculas | 4+ Turmas | £ Estudantes | * Didrio de Classe I | Dados da Escola I T Relatérios
Informar Dados de Criagdo da Escola

Ndo ha noticias cadastradas. . " Gestdo da Escola
Gerenciar Interrupcdes da Escola » W—

Listar Interrupcées

Gerenciar Reposicdes de Aulas Interrompidas
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PORTAL DA GESTAO ESCOLAR > CADASTRAR INTERRUPGAO DE FUNCIONAMENTO NA EScCOLA

Prezado(a) Gestor(a),
Utilize este formulano para salvar uma interrupcdo de funcionamento na escola,

Periodo: 1| |E| a | |E|

Motiva: #| == SELECIONE == v

Descrigdo:

Tipo de Parada: * @ Total O Turne O Professor

| Salvar e Cadastrar Novo || Cadastrar || Cancelar |

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal da Gestdo Escolar

Ao clicar em solicitar alteracao de calendario escolar, a escola devera sinalizar o
periodo para alteracao e informar uma justificativa para isso, depois é so clicar em
solicitar. Essa solicitacao passara por uma analise e validacao da secretaria de

educacao para entao entrar em vigor.

A escola também pode gerenciar essas interrupcdes, podendo edita-las,

exclui-las do sistema ou até mesmo cadastrar uma nova, seguindo 0s pPassos:

Portal da gestdao escolar > Menu dados da escola > Gerenciar Interrup¢coes da

Escola

\@ Matriculas | =~ Turmas | £ Estudantes | * Diario de Classe IIE Dados da Escola I I Relatérios

Informar Dados de Criagdo da Escola

o = G Total de Estudantes por Etapa de Ensine a
Nio ha noticias cadastradas. - Gestédo da Escola
Gerenciar Interrupcdes da Escola » Cadastrar Interrupcdo

I Listar Interrupcdes I

Gerenciar Reposicdes de Aulas Interrompidas
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PoORTAL DA GESTAO ESCOLAR > INTERRUPGOES DE FUNCIOMAMENTO NA EscoLA

Prezado(a) gestor{a),
Utilize esta funcionalidade para adicionar ou remover interrupcéo na sua escola.

INTERRUPGCAC DE FUNCIONAMENTO NA EscoLA

[ Motivo: | == SELECIONE == |
[ Periedo: | = al =
0 Tume:

[ professor: |

Listar || Cancelar

@ : Cadastrar Interrupcao \_2:, Detalhar - : Alterar é‘.’: Remover

INTERRUPCOES DE FUNCIONAMENTO NA EscoLa (2)

Motivo Periodo Tipo

Reforma 01/03/2021 a 15/03/2021 Total C hir o

Reposicao de aulas

Apos informada alguma interrupg¢ao no calendario escolar, € muito importante
estabelecer os dias que as aulas serao repostas, para compensar a carga horaria que

foi perdida, para isso basta seguir 0s passos:

Portal da gestdao escolar > Menu dados da escola > Gerenciar interrupcoes da

escola > Gerenciar reposi¢coes de aulas interrompidas

& Matriculas | 7 Turmas | £ Estudantes | * Didrio de Classe || 2 Dados da Escola | © Relatérios
Informar Dados de Criagdo da Escola
= = 5o Total de Estudantes por Etapa de Ensino a
N0 ha noticias cadastradas. {—Total de Estudantes por Ftapa de Gestdo da Escola
Gerenciar Interrupges da Escola » Cadastrar Interrupcac

Listar Interrupcies

Gerenciar Reposicies de Aulas Interrompidas I
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Depois basta informar, por exemplo no caso de
interrupcao por professor, qual o professor que precisou se

ausentar e depois sinalizar qual o professor que fara a reposicao das aulas em
guestao e em qual dia ocorrera.

PORTAL DA GESTAO ESCOLAR > AULAS A REFOR

Prezado(a),
Utilize este formulario para informar as datas de reposicdo das aulas interrompidas.

AULAS A REPOR

1 Professor: |DIEGO RENATOD ALMEIDA

0 Eaa;:ode - SELECIONE - v
] série: -- SELECIONE -- ¥
[ Turno: == SELECIOMNE == %

2 Buscar || Cancelar

+': Alterar Aula de Reposicdo -E’: Remover Aula de Reposicdo

LisTa DE AULAS A REPOR

MATUTING

EFAFMSB
Histdria
Aula Interrompida
Aulas Matricula Professor(a Data Professor(a)
2 1585/1  DIEGO RENATO ALMEIDA 04/03/2021 == SELECIONE UM PROFESSOR == 3 _b
2 1585 /1 DIEGO RENATO ALMEIDA 11/03/2021 == SELECIONE UM PROFESSOR ==
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Aula de reposicdo x

| |
Professor: | TANIA LUCIANA SOFIA BARROS |

Data da
reposicio * 22/05/2021 [ I

Cadastro de Estudantes

Esta operacao permite o cadastro de um novo estudante no ano letivo
atual. Ela nao esta diretamente relacionada com o Diario de Classe, porém é uma

operagao basica necessaria para iniciarmos o uso do sistema pela escola.

O estudante cadastrado ja estara com vaga concedida e sua matricula
efetivada, portanto, é aconselhavel realizar esta operagcdao com os documentos do

estudante em maos. Para realizar o cadastro basta seguir 0s passos:

Portal da gestao escolar > Menu estudantes > Cadastrar novo estudante > No

ano letivo atual

ESIG Software e Consultoria - 2020
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|@ Matriculas | 57 Turmas é Estudantes I “ Diarie de Classe | 2 Dados da Escola | & Relatérios

Cadastrar Novo Estudante I * No Ano Letive Atual
= = - Alteracdes de Cadastro * Mo Ano Letive Anterior
Ndo ha noticias cadast s da Escola
Alteracdes no Vinculo » -
. L ESCOLA DEMONSTRACAO [/
Ficha Individual »

Ao clicar em cadastrar, abrira um formulario para preenchimento dos dados do

estudante, como podemos ver na imagem abaixo:

DApoOS PESSOAIS

[J Estudante sem CPF

I nome: #] |

E-Mail: |

Nome do Responsavel: | |

Grau de Parentesco do | |

Responsavel:

T do o O g O cor

Sexo do Estudante: % () Masculine _) Feminino Data de Nascimento: *l:lm
Estado Civil: |- SELECIONE -- ~ Raca:

FILIACAD

[iome da e, ] | T —
S :[Rio Grande do Norte v|
Expedicdo: UF: | Rig Grande do Norte v

Nome do Pai | | S —
Orofode | ¢ [Rio Grande do Norte |
Expedicio: UF: | Rio Grande do Norte v

Profissio da M3e: | |

Profissdo do Pai: | |

CERTIDAO CIVIL

Certidso Civil: ) MODELO ANTIGO O MODELO NOVO
(Se a certiddo foi emitida até 31/12/2009 - modelo antigo. Caso a certiddo emitids a partir de 01/01/2010 - modelo novo)

ESIG Software e Consultoria - 2020
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DOCUMENTACAC COMPLEMENTAR

Re:l ] Orgdo de Bxpedicios ||
UF: | Rio Grande do Norte v Data de Expedicdo: I:"El
Titulo de Eleitor: | | Zona: | | Secdo: | | UF:| --» SELECIONE =-- *
Certificade Militar: | | Data de Expedigdo: l:lm
Série: l:l Categoria: l:l drgdo: I:l
NATURALIDADE
Pais: | Brasil v UF: | Rio Grande do Norte v
Nacionalidade: | Municipio: | DEMONSTRACAD hd

INFORMACOES PARA CONTATO

CEP: l:l % (clique na lupa para buscar o enderego do CEP informada)

Logradouro: | N.o: l:l
Bairro: | Complemento: | |
UF: Municipio: | DEMONSTRACAD v
Tel. Fixo: | | Tel. Celular: | |

QOuUTRAS INFORMACOES

Cartdo do SUS: | | NIS: | INEP:

MILITAR / FUNCIONARIO CIVIL DAS FORCAS ARMADAS

Dependente de Militar / Funcionaro Civil# O si ® nz
Forcas Armadas: Sim Mao

NECESSIDADE EDpucacionaL ESPECIAL

[ altas habilidades/superdotacdo [J autismo Infantil O Cegueira [ Deficigncia Auditiva
[ peficizncia fisica [ peficigncia intelectual [ Deficigncia multipla [ outros
[ Paralisia Cerebral [ surdez O Surdocegueira [ sindrome de Asperger

Os dados de preenchimento obrigatério estarao sinalizados com esse
simbolo ao lado (%), mas €& recomendado que a maior quantidade de
informacdes possiveis sejam preenchidas para formar um documento mais

completo do aluno e facilitar o acesso aos dados dele pela escola.

Apods preencher todos os dados do estudante e clicar no proximo passo,
sera necessario preencher também os dados do vinculo estudantil, inserindo

obrigatoriamente os dados de ano de matricula, série e opcao de turno.
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17



Neste passo informe os dados do vinculo estudantil, inserindo cbrigatoriamente os seguintes dados:
* Ano de Matricula
* Série
* Opgdo de Turnoc

Dapos po ESTUDANTE

Nome: MARIA ALICE PONTES
Ano de Matricula: 2021
Escola: EM BIBIANO XAVIER

Vaga : = _——SELECiONE—— "I

Escola Anterior: |

Participa do Bolsa Familia: O Sim ® Nao

Utiliza Transporte Escolar Publico: O Sim ® N&o

Marque este campe como SIM, caso o estudante for cursar apenas

progressao parcial e ndc possua vinculo anterior com nenhuma escola da

T i % ial? ) @ rede municipal de ensinc. Uma vez marcado como SIM, este estudante ficard
PENasPEOGressa0 PACK: o N&o vinculado a sua escola com a situacgdo na série de "APENAS PROG. PARCIAL"

o que indica que ele apenas podera ser aloccade em turmas de progressac

parcial, ndac podendo ser alocado em turma regular.

Marque este campoc como SIM, caso o estudante for cursar apenas educacaoc
especial € ndc possua vinculo anterior com nenhuma escola da rede estadual
Irs Ed 50 E ial? O @ de ensino. Uma vez marcado como SIM, este estudante ficara vinculado a sua
ra cursar apenas tducacao Espedials g N3 escola com a situacdo na série de "APENAS EDUCAGAO ESPECIAL" o que
indica que ele apenas podera ser alccado em turmas de educagdo especial,
nao podendc ser alocade em turma regular.

| << Dados Pessoais || Cancelar | Proximo Passo >>

E necessario marcar uma das opcdes dos quatro questionamentos listados
na tela, se o estudante participa de bolsa familia, se ele utiliza transporte publico
escolar e as mais importantes, se ele ira cursar progressao parcial e se ele ira

cursar apenas educacao especial (AEE).

Caso seja marcada a opg¢ao (sim) em apenas progressao parcial, o
estudante nao sera matriculado em uma turma regular, mas fara apenas a
progressao parcial referente ao Jdltimo ano letivo em que ficou algum
componente pendente de conclusao. Ele nao podera ter vinculo anterior com
nenhuma escola da rede municipal e apenas podera ser alocado em turmas de

progressao parcial.
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Do mesmo modo, caso seja marcada a opgao (sim)
em apenas educacao especial, o estudante nao sera
matriculado em uma turma regular na escola, mas sera atendido em turmas
especiais de ensino, que sao feitas no contraturno da sua aula regular de outra

escola, que nao possua esse atendimento especializado.

Alterar dados pessoais do estudante

Depois de cadastrado é possivel fazer alteracdes nos dados pessoais do
estudante. Basta seguir os passos abaixo:

Portal da gestdao escolar > Menu estudantes > Alteracdes de cadastro >
Atualizar dados pessoais

g Matriculas | 5 Turmas l&Estudantes I  Didrio de Classe | [ Dados da Escola | ¥ Relatérios

Cadastrar Nove Estudante

Alteracdes de Cadastro Atualizar Dados Pessoais

N&@o ha noticias cadastr

Alteracdes no Vinculo
Ficha Individual

Aboneo de Faltas

Atualizar Foto

Atualizar Observacdes Estudante

S

Cadast D tos dos Estudant
Consulta Avancada de Estudantes adastrar Documentas dos tetudantes

Sera exibido um formulario de localizacao do estudante, basta pesquisar pelo
nome e clicar em buscar

ESIG Software e Consultoria - 2020
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PoRTAL DA GESTAO ESCOLAR > ALTERAGCAC DE DADOS PESSOAIS DO ESTUDANTE > Buscar ESTUDANTE

Caro Usudrio,

Para prosseguir com a operacdo de Alteracdo de Dados pessoais do Estudante, utilize a busca de estudantes, escolhendo um ou mais critérios entre
os listados abaixo e clique no botdo "Buscar”.

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

Ano Escolar: 2021 v
[ matricula:
[ cpr:
MNome do
Eerer ALUNO TESTE
Escola: ESCOLA DEMONSTRACKO

IBuscar I Cancelar

Selecione o estudante desejado na lista e clique na setinha verde

SELECIOME ABAIXO O ESTUDANTE (3)

Matricula Estudante Etapa/ Série Turno Turma Status
202130000394 ALUNO TESTE 01 EJA - ENS FUNDAMENTAL - 20 SEGMENTO - 52 PERIODO (82 E 5© ANO) NOTURMO EJAFZNG6PAFA MATRICULADO (5 I
202130000400 ALUNO TESTE 01 ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS - 2° Ano MATUTING EFAIMZC MATRICULADO (5
202130000410 ALUNO TESTE 2 ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS - 29 Ano MATUTING EFAIM2C MATRICULADO @

3 estudante(s) encontrado(s)

Portal da Gestdo Escolar

Depois basta fazer as alteracdes necessarias e clicar em confirmar alteracao.

Alteracdes no vinculo do estudante

Pode ser necessario fazer alteracdes no vinculo do estudante com a escola.

As principais alteracdes nesse sentido sao:

Transferéncia: Ocorre quando o estudante muda de escola com o ano letivo
ainda em curso. Menu estudantes > Alteragcdes no vinculo > Transferéncia
entre escolas no ano letivo atual > Transferir estudante
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| Matriculas | 77 Turmas

£ Estudantes I * Digrio de Classe | B Dados da Escola | ¥ Relatérios

N&o ha noticias cada

Cadastrar Novo Estudante >
Alteracdes de Cadastro »

Gestdo da Fscola

Alteractes no Vinculo
==

Transferéncia entre Escolas no Ano Letivo Atual  »

Transferir Estudante I

Ficha Individual » Cancelamento »
- Estornar Solicitagdo de Transfergncia
Abono de Faltas » Evasdo ki
Consulta Avancada de Estudantes
Sdie boineo do ckcioilo do Coridocs

Cancelamento: Quando o cadastro do estudante foi feito de forma errada. Menu

estudantes >Alteragdes no vinculo > Cancelamento > Registrar cancelamento

\& Matriculas | 1 Turmas

Nao ha noticias cada

éjEstudantes I " Digrio de Classe | ﬁDadosdaEscola | & Relatérios

Cadastrar Novo Estudante »
Alteracfes de Cadastro » Gestao da Escola
| Alteragﬁes no Vinculo > Transferéncia entre Escolas no Ano Letivo Atual  »
Ficha Individual » Cancelamento » Registrar Cancelamento
Abono de Faltas » Evasdo » Estornar
Consulta &vancada de Estudantes
Editar Situacdo da Matricula do Estudante

Evasao: Ocorre quando o estudante interrompe seus estudos com o ano letivo

ainda em curso e ha uma certeza de que ele nao vira mais. Menu estudantes>

Alteracdes no vinculo> Cancelamento> Registrar cancelamento

|@ Matriculas | 7 Turmas

= = - Alteracdes de Cadastro
Nédo ha noticias cadas1

£ Estudantes I * Didrio de Classe | & Dados da Escola | I Relatérios

Cadastrar Novo Estudante

Alteragﬁes no Vinculo

Ficha Individual
Abono de Faltas

Consulta Avangada de Estudantes

> Gestédo da Escola
Transferéncia entre Escolas no Ano Letivo Atual  »
» Cancelamento »
» Evasdo Registrar
Estornar

Editar Situacdo da Matricula do Estudante

Todas essas operacdes podem ser estornadas caso haja necessidade.

Transferéncia de estudantes entre escolas:
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A transferéncia de estudantes pode acontecer por
diversos motivos, um deles é o de interesse proprio, que
engloba mudanca de endereco, motivos pessoais ou falta de adaptagao. Ocorre
guando o estudante decide migrar para outra escola da mesma rede municipal.
Para isso o gestor deve ir na opgao transferéncia ja mencionada e buscar pelo
aluno desejado. Depois de seleciona-lo no sistema, basta prosseguir com a
transferéncia no sistema.

Menu estudantes > Alteragdes no vinculo > Transferéncia entre escolas no
ano letivo atual > Transferir estudante

Estudante: ALUNO TESTE 01
Escola de Origem: ESCOLA DEMONSTRACAD
Série de Origem: ENSING FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS - 22 Ano
Turno: MATUTING
| Tipo de Transferéncia: # | INTERESSE PROPRIO ~ |

ANO ESCOLAR DA TRANSFERENCIA:

2021

@ :Selecionar Série/Turno

|ESCDLAS COM VAGAS DISPONIVEIS PARA © ANO DE 2021 |

DEMOMSTRACAO
DISTRITO DE BAIXA DO CENTRO DE EDUC INF M3 DO SOCORRO DE _
MEIO MELO PEDRO Rlanagb i
ENSINO FUNDAMENTAL - ANQS INICIAIS - 2° Ano - MATUTING 40 Anual @

Data da Transferéncia: [24/05/2021 [

CONFIRME S5UA SENHA

Senha: #|

Efetivar transferéncia
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Depois de selecionar o estudante e marcar a op¢ao,
interesse proprio, o sistema listara as escolas que estao
disponiveis para fazer a transferéncia, basta selecionar a escola desejada e
informar uma data para a conclusao da transferéncia, confirmar com a senha
(sua senha de acesso) e efetivar. Feito isso, o estudante devera se encaminhar

para a escola e com seu comprovante de transferéncia para solicitar a efetivagao.

No sistema também ha outras op¢des de transferéncia para escolas fora da
rede municipal ou para escolas da rede privada. A escola sinaliza qual sera a
escola de destino, efetiva a transferéncia no sistema e depois emite os

documentos para o aluno fazer a conclusao em sua nova escola.

MoVIMENTACAO DE ESTUDANTE ENTRE EScCoLAS

Estudante: ALUMNO TESTE 01
Escola de Origem: ESCOLE DEMONSTRACAD
Série de Origem: EJA - ENS FUNDAMENTAL - 22 SEGMENTO - 50 PERIODO (82 E 22 ANO)
Turno: MOTURMNO

Tipo de Transferéncia: % OUTRA v

Escola de Destinn:|ﬁ|

| Cadastrar || Cancelar |

CoNcLUSAD DA TRANSFERENCIA

Data da Transferénciay|25/05/2021 E

CONMFIRME SUA SENHA

Senha: # |

l Efetivar transferéncia I

E importante a escola antes de fazer esse tipo de transferéncia, emitir os

documentos necessarios que o aluno precisara para concluir a efetivacao em sua
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nova escola, histdrico escolar, ficha individual, boletim,

porgue assim que se conclui uma transferéncia no sistema,

o estudante fica inativo e ndao é possivel mais acessar

algumas funcionalidades.

Ajustar matricula do estudante

O ajuste de matricula é feito nos casos em que é necessario ajustar a série
ou etapa de ensino que foi associada ao aluno na hora do cadastro
erroneamente. Por exemplo, um aluno que na hora do cadastro foi definido que
seria da série multisseriada de 1° ao 5° ano e precisa ser alterado para a série de 5°
ano do ensino fundamental, antes de alocar esse estudante em turma é possivel

fazer essa alteracao no sistema, seguindo o caminho:

Menu matriculas > Efetivacao de Matriculas > Ajustar Matricula

@ Matriculas | <7 Turmas | &£ Estudantes | * Diario de Classe | @ Dados da Escola | & Relatdrios
@ Consultar Calendério de Matricula
sl Gerenciar Oferta de Vagas ¢
** Renovacdo de Matriculas *
Solicitacdes de Transferéncia 4
g Efetivacdes de Matriculas ﬁ Efetivar Estudante

-

L. Documentos de Matricula ™ Gerenciar Datas de avaliacio de Ingresse NEE

s Consulta Unificada de Solicitagdes & Avaliacdo de Ingresso NEE
ACOMPANHAMENTO DE MaTRICULAS: | 203

.- Ajustar Matricula

Tipo Entrada @ cancelar Solicitagbes de Matricula de Noves Estudantes

Ao clicar em ajustar matricula e pesquisar o sistema listara os estudantes
cadastrados, basta selecionar na seta verde aquele em que deseja fazer essa

alteracao.
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Caro usudrio,
Utilize os filtros de busca para selecionar o estudante desejado para ajustar sua matricula.
S0 € possivel ajustar a matricula de estudantes com situacdo "MATRICULADO".

Anoi# [5p0q w
CPF:
Matricula:

MNome:

ooo0oa

Buscar || Cancelar

@): selecionar Estudante

ESTUDANTES ENCcOoNTRADOS (44)

Ao selecionar o estudante, basta informar a etapa/série que serd alterada e

confirmar a alteracao, digitando a senha e clicando em alterar. Feito isso o aluno

Matricula Estudante Etapa Ensino Série [ Ano Turma Turno Status

202130000456 | ALUNO TESTE ENSING FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS | 9° Ano EFAFMIE MATUTINO | TRANSFERIDO

202130000400 ALUNO TESTE 01 ENSING FUNDAMENTAL - ANOS 2°ang EFAIM2C MATUTINO | MATRICULADO
EJA- ENS FUNDAMENTAL - 20 5° PERIODO (3 E &°

202130000394 | ALUNO TESTE 01 Frse ety e EJAF2NGPAFA NOTURNO | MATRICULADO

202130000410 | ALUNO TESTE 2 ESNO FUNDAMENTAL - ANOS 2 ano EFAIM2C MATUTINO | MATRICULADO

202130000483 | ALUNO TESTE 3 EDUCACAO INFANTIL - MUTISSERIADA | MISTA (CRECHE + PRE) MATUTINO | ABANDONO
ENSING FUNDAMENTAL - MULTIANUAL (1° 4 3°

202130000453 ALUNO TESTE 3 T Ty e MATUTINO | GANGELADO

202130000509 | ALUNO TESTE 4 EDUCACAQ INFANTIL - MUTISSERIADA | MISTA (CRECHE + PRE) | EIMSMEIMSD | MATUTINO | MATRICULADO

202130000527 | ALUNO TESTE 5 WEENT‘“ - MULTIANUAL (1° A 59) MATUTINO | MATRICULADO

cleeee e 6o

ja podera ser alocado na turma correspondente.
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Ano: 2021
Matricula: 202130000527
MNome: ALUNO TESTE 5
Nome da Mae: MAE TESTE 5
Data de Nascimento: 158/06/2015
Etapa Ensino: ENSING FUNDAMENTAL - MULTISSERIADA
Serie - Turno - Semestre: MULTIANUAL (19 A 59) - MATUTING - 12 SEMESTRE

Alterar para:

--SELECIONE-- v
CONFIRMACAO DA OPER EQUCACAD INFANTIL - CRECHE - NIVEL II - VESPERTINO {1° Semestre)

EDUCAGCAO INFANTIL - MUTISSERIADA - MISTA (CRECHE + PRE) - INTEGRAL (1° Semestre)
EDUCAGAOD INFANTIL - MUTISSERIADA - MISTA (CRECHE + PRE) - MATUTINO (1° Semestre)
EDUCAGCAOD INFANTIL - PRE-ESCOLA NIVEL 1 - NIVEL I - MATUTING (1° Semestre)

EDUCAGCAOD INFANTIL - PRE-ESCOLA NIVEL 1 - NIVEL II - MATUTINO (1° Semestre)

EDUCAGAO INFANTIL - PRE-ESCOLA NIVEL 1 - NIVEL II - VESPERTINO (1° Semestre)

EJA - ENS FUNDAMENTAL - 20 SEGMENTO - 5¢ PERIODO (8° E 9° ANQ) - NOTURNO (1° Semestre)

(TS (= TR = e Ty EYeT o B ETA R RS ESTNG FUNDAMENTAL - ANOS FINALS - 8° Ano - INTEGRAL (1° Semestre)

EMSING FUNDAMEMTAL - ANMOS FINAIS - 89 Anc - NOTURNO {19 Semestre)
EMSING FUNDAMEMTAL - AMOS FINAIS - 99 Anc - MATUTING (19 Semestre)
EMSING FUNDAMEMTAL - ANMOS FINAIS - 99 Ano - VESPERTIMNO (19 Semestre)
EMSING FUNDAMEMTAL - AMOS INICIAIS - 12 Ano - INTEGRAL (1° Semestre)
EMSING FUNDAMEMTAL - AMOS INICIAIS - 12 Ano - MATUTING (12 Semestre)
EMSING FUNDAMEMTAL - AMOS INICIAIS - 22 Ano - INTEGRAL (12 Semestre)
EMSING FUNDAMEMTAL - AMOS INICIAIS - 20 Ano - MATUTING (12 Semestre)
EMSING FUNDAMEMTAL - ANOS INICIAIS - 59 Ano - MATUTING (12 Semestre)
- - no - emestre)
EMSING FUNDAMEMTAL - MULTISSERIADA - MULTIANUAL (12 A 32 ANQ) - MATUTING {19 Semestre)
EMSING FUNDAMEMTAL - MULTISSERIADA - MULTIANUAL {12 A 59) - MATUTING {12 Semestre)

Criacao de turmas e alocacao de estudantes

O cadastro de novas turmas € um processo muito importante para o
funcionamento do sistema de gestao de escolas. Através desse procedimento, o
gestor pode inserir todas as informacdes de cada turma e depois alocar
estudantes e professores nela. Para iniciar uma nova turma, o gestor devera

seguir os passos: Menu turmas > Criagdo de Turmas > Ensino basico
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& Matriculas Turmas Estudantes | ° Didrio de Classe | ﬁ Dados da Escola | © Relatdrios
Cnacdo de Turmas » Ensingo Basico
Nio ha noti Alteracdes em Turmas Ewistentes  » Educacdo Espeaial
Alocacdo de Professores ¥
Estudantes da Turma »
Consolidacdo de Turmas ¥
Progressdo Parcial C

Para criar a turma o sistema |he orientara através de quatro passos, visiveis

Nna parte superior de cada processo.

1. Dados Gerais da Turma

No primeiro passo vocé devera informar os dados gerais da turma como,
modalidade, etapa de ensino, série ou ano, turno e depois a capacidade de sala
de aula que deverd ser informada com precisao e cautela para ndo haver
excessos ou faltas de estudantes. Para turmas multisseriadas seleciona-se a
etapa de ensino correspondente, seja para a educacao infantil ou ensino

fundamental.

ATENCAO: Informe a capacidade da sala de aula correta, pois o sistema ira

usar essa informacao para verificar a quantidade de vagas disponivel por sala.
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& Q &

1. Dados da Turma 2. Alocacdo de Estudantes 3. Hordrios 4. Professores

Caro Gestor Escolar,
para criar a turma o sistema |he orientaré através de quatro passos:

s 1. Informar os dados gerais da turma.

» 2. Alocacdo dos estudantes efetivados em sua escola. Neste passo, o sistema oferecerd uma opcdo de alocacdo automatizada, j& inserindo os estudantes
ordenados por data de nascimento.

+ 3. Configuracdo dos horarios das disciplinas ofertadas para esta turma.

» 4. Alocacdo dos professores.

INFORMACOES DA SERIE/TURNO

Ano: # | 2021 v
Modalidade: # | REGULAR hd
Etapa de Ensino: % | ENSING FUNDAMEMNTAL - ANOS FINAIS A
SeriefAno: |60 Ano e

Turno: *

Total de Matniculados: % Nenhum matriculado
| Total de Turmas Permitidas: fr 0
Total de Turmas Criadas: # 0

INFORMACOES DA TURMA
Hora Inicial: 07:00
Hora Final: 11:30
Mome da Turma: # |[EFAFMGA

_’ Capacidade de Sala de Aula: « |45

Regra excecdo: || E

O total de turmas permitidas € definido pela quantidade de estudantes
matriculados na série/turno da turma. Os valores levados em consideracdo neste
caso, sao definidos no cadastro de séries no modulo gestdao curricular em

capacidade minima e maxima de estudantes.

Em um sistema onde existem 55 estudantes por exemplo, matriculados
para o primeiro ano matutino, visto que a capacidade maxima de estudantes
para esta série € de 30 estudantes e a minima é de 20. O total de turmas

permitidas serd igual a 2, dado que 55/30=1 e restam 25>=20
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Caso alguma turma, por algum motivo, nao ira
seguir as regras de capacidade de alocacao, pré
configuradas na estrutura curricular, basta marcar a opc¢ao sinalizada como regra

excecao, informar uma justificativa e seguir com o cadastro da turma.

INFORMACOES DA SERIE/TURNG

Ano: % | 2021 b
Modalidade: # | REGULAR v |
Etapa de Ensino: *| ENSINOQ FUMDAMENTAL - ANOS FINAIS hd
SériefAno: #| 6° Ano v |

Turno: % MATUTING hd

Total de Matriculados: % Nenhum matriculade
Total de Turmas Permitidas: # 0
Total de Turmas Criadas: # 2
INFORMAGCOES DA TURMA
Hora Inicial: 07:00
Hora Final: 11:30

Mome da Turma: # |EFAFMEC |
Capacidade de Sala de Aula: # |45

Regra excecio: mllnd cador de turma sem verificacdo de regras. I

I Justificativa Regra excegdo:

| Cadastrar e Préximo Passo == || Cancelar |

2. Alocacao dos Estudantes

No passo seguinte vocé, deve ser feita a alocacao dos estudantes na turma.
Serao listados os estudantes com matricula efetivada em sua escola para a
série/ano, turno informado. Neste passo, o sistema oferecerd uma opcdo de
alocacao automatizada, ja inserindo os estudantes ordenados por data de
nascimento. Selecione os estudantes desejados e clique no botao (>) para
inclui-los na lista de matriculados ou (<) para remové-los. Também é possivel
incluir ou remover todos os estudantes de uma Unica vez da lista usando
respectivamente os botdes (>>) ou (<<).
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PORTAL DA GESTAO ESCOLAR > CADASTRAR TURMA

&S Q &

1. Dados da Turma 2. Alocacdo de Estudantes 3. Hordrios 4. Professores

Caro Gestor Escolar,

Esta operacdo permite matricular os estudantes em uma turma, sendo possivel matricular um a um ou todos os estudantes na turma previamente selecionada.
Para selecionar multiplos estudantes, segure a tecla "Ctrl", selecione os estudantes desejados e cligue no botdo "=" para inclui-los na lista de matriculados ou "<"
para remové-los. Também € possivel incluir ou remover todos os estudantes de uma Unica vez da lista usando respectivamente os botfes "==" ou "«<=".

« 1. Informar os dados gerais da turma. (Realizado)

s 2. Alocacdo dos estudantes efetivados em sua escola. Neste passo, o sistema oferecera uma opcao de alocacdo automatizada, ja inserindo os
estudantes ordenados por data de nascimento.

« 3. Configuracdo dos horarios das disciplinas ofertadas para esta turma.

s 4. Alocacdo dos professores.

Escola: ESCOLA DEMONSTRACEO
Etapa de Ensino: ENSING FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS
Série: 3° Ano
Turma: EFAFMSD/ MATUTING
Capacidade: 45
Total de Estudantes da Série: 2
Enturmados: 0

MATRICULA DE ESTUDANTES

ESTUDANTES AINDA NAD ENTURMADOS NA SERIE ( 0 ESTUDANTES ) ESTUDANTES INSERIDOS NESTA TURMA (1 ESTUDANTES )

18/05/2005 - ALUND TESTE

3. Horarios

No terceiro passo, vocé podera fazer as configuracdes dos horarios dos
componentes curriculares ofertados para esta turma, preenchendo a tabela

conforme o horario desejado.

Defina os componentes curriculares associados a cada horario por dia da

semana.
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Caro Gestor Escolar,
- Para definir um horario para a turma apenas selecione a disciplina correspondente ao dia e hordrio.

s 1. Informar os dados gerais da turma. (Realizado)

s 2. Alocacdo dos estudantes efetivados em sua escola. Neste passzo, o sistema oferecerd uma opgéo de alocacdo automatizada, j& inserindo os estudantes
ordenados por data de nascimento. (Realizado)

s 3. Configuracdo dos horarios das disciplinas ofertadas para esta turma.

s 4, Alocacdo dos professores.

Escola: ESCOLA DEMONSTRACJ&D
Etapa de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS
Série/Ano: 57 Ano
Turno: MATUTING
Turma: EFAFMSE / MATUTING

HORARIOS DA TURMA

Inicio Fim Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
07:00:00 07:50:00 |Lingua Portuguesa hd Matematica hd Lingua Portuguesa hd -- SELECIONE -- hd -- SELECIONE -- hd
:50: 40: i i it i i i . - - i

07:50:00 08:40:00 |Lingua Portuguesa Matematica Lingua Portuguesa Lingua Portuguesa SELECIONE

08:40:00 09:30:00 |-- SELECIONE -- hd -- SELECIONE -- hd -- SELECIONE -- hd Lingua Inglesa -- SELECIONE -- hd
Arte

09:50:00 10:40:00 |-- SELECIONE -- A -- SELECIONE -- A -- SELECIONE -- hd Educacdo Fisica -- SELECIONE -- A
Matematica

10:40:00 11:30:00 |-- SELECIONE -- w -- SELECIONE -- w -- SELECIONE -- w Cigncias -- SELECIONE -- w

Salvar e Préximo Passo => Historia

Geografia

Ensino Religioso

Portal da Gestdo Escolar

A quantidade de aulas permitidas é definida pela carga horaria semanal na
estrutura curricular da série e caso seja uma turma com professor polivalente,

todas as lacunas sao preenchidas com a opc¢ao, atividade polivalente.

No proximo passo, o sistema vai listar a configuragao dos horarios

conforme a imagem abaixo, permitindo realizar a alocacao dos professores:
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Caro Gestor Escolar,

- Para efetuar a alocacdo de um professor nesta turma, selecione uma disciplina.
- Para remover uma alocagdo de um professor nesta turma, clique em remover alocagdo.

s 1. Informar os dados gerais da turma. (Realizado)

» 2. Alocacdo dos estudantes efetivados em sua escola. Neste passo, o sistema oferecerd uma opcdo de alocacdo automatizada, ja inserindo os estudantes
ordenados por data de nascimento. (Realizado)

» 3. Configuragdo dos hordrios das disciplinas ofertadas para esta turma. (Realizado)

» 4. Alocacdo dos professores.

Escola: ESCOLA DEMONSTRACAD
Etapa de Ensino: ENSING FUNDAMENTAL - ANOS FIMAIS - 52 Anc
Turma: EFAFMSE / MATUTING
Codigo da Estrutura Curricular: 01

@: Selecionar Disciplina .: Alterar Alocacdo -2’: Remover Alocacdo °= Alocar Professor Auxiliar

DISCIPLINAS DA TURMA

Componente Curricular Periodo Professor Matricula/Vinculo M/A Horario Inicio !a Fim df’
Alocacdo Alocacao

Lingua Portuguesa 1 0 Semestre - 45M12
Lingua Inglesa 1 ° Semestre - r Inf
Arte 1 ¢ Semestre =

Educacdo Fisica 1 ° Semestre - l 0
Matematica 1 0 Semestre - 36M12
Ciéncias 1 ° Semestre = 2M12 35M3
Historia 1 0 Semestre - g0 Inf
Geografia 1 ° Semestre -

Ensino Religioso 1 9 Semestre -

Cadastrar Outra Turma || << Voltar para Alocacdo de Hordrio || Voltar ao Portal da Gestdo Escolar

DISCIPLINAS DA TURMA COM PROFESSORES AUXILIARES

Componente

= Periodo Professor Matricula/Vinculo M/A Horario Inicio da Fim da
Curricular

Alocacdo  Alocacdo

Professor Auxiliar Fo Info

G

Para cada componente curricular, selecione o icone & no sistema para
alocar o professor correspondente.

ATENCAO: N3o serd possivel alocar professor se ndo existir um horario definido

para o componente curricular.
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Turma: EFAFMSE / MATUTING
Disciplina: Matematica

ALDCACiD DE PROFESSOR EM TURMA

..: Alterar Finalizacdo da Alocacdo

HisTORICO DE ALOCACAC DA TURMA.
Matricula Professor Inicio Fim Situacao
Mdo existe histérico de alocacdo para esta turma

ALocar PROFESSOR EM TURMA

Modulo f Aula: # 4 Mddulo/Aula por Semana

Matricula/Vinculo : !
Professor : * | PROFESSOR DEMONSTRACAD IEH:a t—
Inicio da Alocagdo: + E
Fim da Alocacde: 1E|

HorARrIiOS SEG Ter Qua Qui SEx
07:00 - 07:50 O O O
07:50 - 08:40 O O O
08:40 - 09:30 O =\ O O O
09:50 - 10:40 O =\ O O O
10:40 - 11:30 o o o o O

Hordrio Turma: #

Legenda:

B Hordrio(s) ecupado(s) por outro{s) professores(as) nesta turma.

1] Herdrio(s) ocupado(s) pelo professor escolhide, em sutras turmas.

I Herdrio(s) ocupado(s) pelo professor escolhide, nessa turma.

| Cadastrar Alocacdo | | Voltar | | Cancelar |

Depois de selecionar o professor e definir o inicio e fim da alocacao, basta
observar se ha alguma divergéncia de horario seguindo as observacdes da
legenda e se tudo estiver conforme os parametros cadastrados para o
componente curricular é s6 cadastrar a alocagcao. Apos isso, o sistema exibira
novamente as listagens dos componentes, com os respectivos horarios e

professores alocados. Caso deseje alterar alguma alocacao ja realizada, selecione

a opcgao editar no icone &,

ATENCAO: Para estudantes de turmas multisseriadas apés a conclusdo do
cadastro do estudante e sua alocacao em turma, devera ser associado o seu

registro a uma série dentro da etapa fornecida por aquela turma multisseriada,
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seguindo 0s passos:

Menu estudantes > Associar estudante a série
(multisseriada)

& Matriculas | 57 Turmas @, Estudantes I ' Didrio de Classe | B/ Dados da Escola | © Relatérios
Cadastrar Nove Estudants »
- . . Alteracdes de Cadastro » a
N&do ha noticias cadast £ Gestdo da Escola
Alteracdes no Vinculo » -
) o ESCOLA DEMONSTRAGAD /
Ficha Individual » _
Abono de Faltas » |]:J gite o Cpf, Matricula ou Nome ]L'%
Consulta Avancada de Estudantes
ACOMPANHAMENTO DE MaTR: ¥ Renovacdo Semestral (EJA)
. e Trocar Foto
Tipo Entra Documentos (Boletim/Historico e Qutros) vl
TRANSFERENCIA POR INT. P Visualizar Frequéncia do Estudante Editar Dados do Perfil
NOVOS ESTUDANTES Associar Estudante & Séne (Multizsseriada)
e PR S PP SO

Depois basta indicar a etapa de ensino como multisseriada, a série e o

turno correspondente aquela turma e clicar em buscar

ESIG Software e Consultoria - 2020

34



Caro usudrio,

turmas.

[ Mome da Turma:

BUSCAR CANCELAR

@): Selecionar Turma

Turmas EnconTrapas (4)

Ano Semestre Turma

EDUCACAO INFANTIL - MUTISSERIADA

2021 EIMSMEIMSA / MISTA (CRECHE + PRE) / MATUTING
2021 EIMSMEIMSE / MISTA (CRECHE + PRE) / MATUTINO
2021 EIMSMEIMSC / MISTA (CRECHE + PRE) / MATUTINO
2021 EIMSMEIMSD / MISTA (CRECHE + PRE) / MATUTINO

Escola: ESCOLA DEMONSTRAC;E\D

Ano: *|2021
Etapa de Ensino: EDUCACAD INFANTIL - MUTISSERIADA
MISTA (CRECHE + PRE) hd

CONSULTAR TURMA

| l—

Horario Capacidade Matriculados

30
30
30
30

o o o

Possui
MNEE?

Esta operacdo permite buscar as turmas de acorde com os critérios de busca abaixo listados. Caso ndo seja selecionado nenhum critério serdo listadas todas as

O sistema listara as turmas multisseriadas vigentes no sistema e apos
selecionar a turma correspondente, basta informar ao sistema em qual nivel ou

série aquele estudante pertence, dentro daquela turma multisseriada e salvar

alteracdes, como podemos ver abaixo.
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Caro usuano,
Esta operacdo permite apontar a série, associada a uma série multisseriada, na qual o estudante estd cursando dentro de uma turma multisseriada.

—

MIVEL I do EDUCACAQ INFANTIL - CRECHE
NIVEL I do EDUCAGAQ INFANTIL - PRE-ESCOLA NIVEL 1
CANCELAR | | SALVAR ALN NIVEL IT do EDUCACAD INFANTIL - CRECHE
MIVEL 11 do EDUCACAD INFANTIL - PRE-ESCOLA NIVEL 1

ESTUDANTES DA TURMA

Matricula Estudante Série Situacdo

202130000509 ALUNO TESTE 4 -- SELECIONE -- ¥ | MATRICULADO

Se o processo de conclusao da criacao de turmas, nao tiver sido concluido
completamente por algum motivo ou ele for interrompido no meio, pode-se
fazer as alteracdes de alocacao de estudantes, gerenciamento de horarios e

alocacao de professores pontualmente seguindo esses caminhos:

Alterar Horarios: Portal da Gestao Escolar > Turmas > Alteracdes em Turmas

Existentes > Corrigir Horarios das Turmas

Alocacao de Professores: Portal da Gestdao Escolar > Turmas > Alocacao de

Professores > Alocar Professor emn Turma

Definir Estudantes da Turma: Portal da Gestao Escolar > Turmas > Estudantes da

Turma > Alocar Estudante em Turma.
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Transferir Estudantes Entre Turmas

Também é possivel transferir o estudante entre turmas. Apds ser alocado em
uma turma, o estudante pode ser transferido para outra turma de mesmo turno
ou turno diferente da turma em que o estudante estiver alocado atualmente,
seguindo o0s seguintes passos:

Portal da Gestao Escolar > Turmas > Estudantes de Turma > Transferir Estudantes
Entre Turmas

P RH | (& Matriculas IIG%_\,TunTlas Il £ Estudantes | 7 Diario de Classe | B Dados da Escola | E Relatdrios
Cnacdo de Turmas r
= 3 o Alteracées em Turmas Existentes »
Mdo ha noticias cad ¢ Ge
Alocacdo de Professores r I
Estudantes da Turma » Alocar Estudante em Turma
Consolidacdo de Turmas r Transfenr Estudantes Entre Turmas
Progressdo Parcial » Alterar Data de Matricula na Turma
ACOMPANHAMENTO DE Relatérios ’ Gerenciar Mimero de Chamada dos Estudantes nas Turmas
R LT Editar Situacdes das Matriculas de Estudantes Por Turma

Selecione qual filtro usar para buscar o estudante que deseja-se fazer a

transferéncia entre turmas e busque.
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PoORTAL DA GESTAO ESCOLAR > TRANSFERIR ESTUDANTES ENTRE TURMAS > BuscAR ESTUDANTE

Caro Usudrio,
Para prosseguir com a operacdo de Transferir Estudantes Entre Turmas, ufilize a busca de estudantes, escolhendo um ou mais critérios entre os
listados abaixo e cligue no botdo "Buscar™.

INFORME O0S CRITERIOS DE BUSCA

Ano Escolar: 2022 »
] Matricula:
1 [ cpF:
Nome do
Estudante: Aluno para
Escola: ESCOLA DEMONSTRAC;&O

@): selecionar Estudante

SELECIONE ABAIXO O ESTUDANTE (1)

Matricula Estudante Etapa/ Série Turno Turma Status

1 estudante(s) encontrado(s)

202230000771 ALUNO PARA TRANSFERENCIA ENSING FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS - 69 Ano MATUTING  EFAFMGA MATRICULAD 3

Selecione a turma de destino que o estudante sera alocado e confirme inserindo

a sua senha de usuario.

PORTAL DA GESTAO ESCOLAR > TRANSFERIR ESTUDANTES ENTRE TURMAS > TRANSFERIR ESTUDANTE

Prezado Gestor de Escola,

Esta operacdo & destinada & transferéncia de estudantes entre turmas. Antes de confirmar a operacdo, confira cuidadosamente os dados do estudante.

DADOS DO ESTUDANTE

ESTUDANTE

Matricula: 202230000771
Estudante: ALUNO P&RA TRAMSFERENCIA
Nome da Mie: MAE TRAMSFERENCIA

MATRICULA ATUAL

Data da Matricula: 14/03/2022

Etapa de Ensino: ENSING FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS
Série: 60 Ano

Turma: EFAFMBA [ MATUTING

TurmA DE DESTINO

4 | Turma de Destino: # -- SELECIONE —- hd

CONFIRMACAD DA OPERACAOD

5 | Digite sua Senha: # |

I Transferir Estudante | Cancelar
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Principais regras da criacao de turmas

- A informacao Total de Matriculados refere-se ao numero total de matriculas

ativas para a série/ano e turno selecionados.

- A informacao Total de Turmas Permitidas refere-se ao nudmero de turmas

permitidas que possam ser criadas até o momento para a série/ano e turno

selecionados.

- O total de turmas permitidas pode sofrer variacao para mais ou para menos

quando:

- O total de matriculados aumentou devido a renovacoes, efetivacao de novos

estudantes e/ou transferéncias.

- O total de matriculados diminui devido ao cancelamento e/ou transferéncia de

estudantes para outras escolas.

- Uma turma é criada pelo gestor da escola, ou seja, caso uma turma seja criada o

valor total de turmas sofre um decréscimo de uma turma.

- O valor informado na capacidade de sala de aula nao pode ser menor que a

capacidade minima da etapa de ensino.

- O valor informado na capacidade de sala de aula nao pode ser maior que a

capacidade maxima da etapa de ensino.
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- Quando o numero de total de estudantes matriculados
for inferior ou igual a capacidade minima, a informacao

Capacidade de sala de aula sera alterada automaticamente para o valor maximo.

O nome da turma € gerado de forma automatica seguindo modelagem

definida pela SME. O gestor nao podera alterar sua descri¢ao.

- A capacidade maxima para a alocacao de estudantes sera conforme informacao

inserida pelo gestor no passo 1 (Dados Gerais das Turmas).

- A capacidade minima para alocagcao de estudantes é a capacidade minima

definida na estrutura curricular para a etapa de ensino vinculada a turma.

- A alocacgao de estudantes para turmas com numero de estudantes inferior a
capacidade minima exigida, apenas sera permitida, caso a turma selecionada
seja a ultima a ser criada. Neste caso um aviso sera exibido informando que a

alocacao dos estudantes podera sofrer o reordenamento pela SME.

- A alocacao dos professores apenas pode ser realizada para uma determinada

disciplina, com horario(s) definido(s).

- O horario vinculado a disciplina nao podera ser alterado na tela de alocacao de
professor. A alteracao apenas podera ser realizada na funcionalidade de gestao

de horarios.
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Informar nota da turma

Embora esteja disponivel no Portal da Gestao Escolar, esta operagao é feita

prioritariamente pelo professor da turma através do seu portal do professor. A

digitacao das notas de uma turma deve ser efetuada pela gestao escolar apenas em

casos especificos, qguando um professor for impossibilitado de fazé-lo por motivos

maiores. Para informar as notas de uma turma, basta seguir 0s pPassos:

Menu diario de classe > Avalia¢gdes > Informar notas/Relatérios por turma

MNdo ha noticias cadastradas.

ACOMPANHAMENTO DE MATRICULAS: | 2021 v

Tipo Entrada
TRANSFERENCIA POR INT. PROPRIO
NOVOS ESTUDANTES

ATENDIMENTO AO ESTUDANTE

N&o

|@ Matriculas | 7 Turmas | £ Estudantes |I " Diario de Classe I f| Dados da Escola | ¥ Relatérios

Consultar Didrio de Classe

Consultar Mapa de Frequéncia

Informar Contetdo Ministrado

Ata Eletrdnica de Coleta de Resultados

Visualizar Competéncias e Habilidades Adquiridas pelo Estudante

Gerenciar Aulas Extras
Solicitar Alteracdo de Calenddrio Escolar

Educacdo Especial

Gestdo da Escola

ESCOLA DEMONSTRAGAD /

=S

Ib gite o Cpf, Matricula ou Nome

Trocar Foto

Editar Dados do Perfil

Avaliacdes

Situagdo Final do Estudante na Série

Acessar Ambiente Escola Virtual

Gerenciar Plano de Trabalho

Relatdrio Parcial de Atividades Ndo Presenciais

Configurar Fechamento de Notas

Retificacdo de Motas e Frequéncias de Estudantes
Informar Nota de Avaliagdo Especial

Relatdrio de Estudantes em Avaliagdo Especial

Informar Motas / Relatdrios por Turma

Informar Diagnéstico de Turma

ver todas as perguntas respondidas | wver todas as perguntas ndo respondidas (0)

T

otal de Estudantes: 25

O Sistema exibira um formulario de digitacao de notas de acordo com o
modelo de avaliacao pedagodgica definido no Tipo de Diario da estrutura curricular. O
formulario possui a implementacao das formulas de notas efetuando os calculos de

forma automatica no ato da digitacao, nao sendo necessaria a digitagcao das médias

por parte do usuario.
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Consolidar turma

Consolidar a Turma é o ato de “Fechar” a turma, informando para a escola que
a mesma foi executada. O ato de consolidar a turma implica também em gerar o
resultado final dos estudantes da turma, o que ¢ feito automaticamente levando em
consideracao as regras da avaliagcao pedagodgica definidas no tipo de diario da
estrutura curricular. Para prosseguir com o fechamento de uma turma basta seguir

0s passos: Turmas > Consolidacao de turmas > Consolidar turma.

@ Matriculas | - Turmas I &7 Estudantes | * Didrio de Classe | [ Dados da Escola | © Relatérios
Criacdo de Turmas »
- . Alteracdes em Turmas Existentes » a
N3o ha not = Gestdo da Escola
Alocacdo de Professores » =
ESCOLA DEMONSTRACAQ /
Estudantes da Turma »
Consclidacdo de Turmas Consolidar Turma [D gite o Cpf, Matricula ou Nome ]("\
—
Progress3o Parcial » Consclidar Turma Mdo Executada (Sem Professor)
) Consclidar Turma com Execucdo Parcial
ACOMPANHAM Relatdrios »
Trocar Foto

A responsabilidade de consolidar a turma também é do professor titular,
porém esta funcionalidade também esta disponivel no portal da gestao escolar para
casos extremos onde o professor seja impossibilitado de fazé-lo. Possibilita-se
também consolidar turmas com execugao inexistente ou execucao parcial, porém

estas duas operacdes so sao possiveis através do Portal da Gestao escolar.

e A Consolidagcao de turma exige gque todas as notas de todos os estudantes da

turma estejam informadas.

e Consolidacdao de turma nao executada pode ser feita apenas em turmas
onde nao houveram professores alocados e ela aprova automaticamente todos
os estudantes.
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e Consolidacdo de turma com execucao parcial
refere-se a turmas onde nao houve professores em
um dado periodo, desta forma o calculo é feito considerando apenas as notas

do periodo onde houve professor.

Emitir documentos dos estudantes

O sistema disponibiliza varios documentos relacionados aos estudantes, como
declaracao de matricula, boletins individuais ou por turma e historico escolar. Para
acessa-los basta seguir 0s passos:

Menu estudantes > Documentos (boletim/histérico e outras)

g Matriculas | 7 Turmas | £ Estudantes I “ Diario de Classe | L Dados da Escola | I Relatérios

Cadastrar Nove Estudante

Nio ha noticias cadast Alteracdes de Cadastro Gestio da Escola

Alteracdes ne Vinculo
Ficha Individual

Abono de Faltas

ESCOLA DEMONSTRAGAD /

*r ¥ ¥ ¥ ¥

[D gite o Cpf, Matricula ou Nome ]L'h

Consulta Avancada de Estudantes

ACOMPANHAMENTO DE MaTR: " Renovacao Semestral (E14) |

Tipo Entra Documentos (Boletim/Histérico e Outros) Emitir Declaracdo de Matricula
TRANSFERENCIA POR INT. PR Wisualizar Frequéncia do Estudante Emitir Boletim Estudante
NOVOS ESTUDANTES Associar Estudante & Sérne (Multissenada) Emitir Boletim Por Turma

Emitir Histérico Escolar

Convocacdo de Pais e Responséveis » . . N
' R Emitir Declaracdo de Solicitagdo de Documento

Implantar Histdrico Escolar

Participacdo em Programa (Bolsa Familia e Transporte Escolar, Escotismo) Servider ADMINISTRADOR - SIG SOFTWARE

ATENDIMENTO AC ESTUDANT Consulta de Estudantes Transferidos DAapos pA EscoLa

Relatdrio de Estudantes em Distorgio
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Implantar historico escolar

Através desta funcionalidade é possivel implantar histérico para estudantes
manualmente.

& Matriculas | 7 Turmas I&‘Estudantes I “ Diario de Classe | B Dados da Escola | T Relatérios

Cadastrar Nove Estudante

Alteracdes de Cadastro Gestdao da Escola

Mdo ha noticias cadast
Alteragdes no Vinculo
Ficha Individual

Abono de Faltas

ESCOLA DEMONSTRACAOD /

* v v v v

Ib gite o Cpf, Matricula ou Nome ]("\

Consulta Avancada de Estudantes

Renovacdo Semestral (EJA)

4

ACOMPANHAMENTO DE MATR:

. e Trocar Foto
Tipo Entra Documentos (Boletim/Histérico e Outros) 4"

TRANSFERENCIA POR INT, pRl Visuslizar Frequéncia do Estudante Editar Dados do Perfil
NOVOS ESTUDANTES Associar Estudante a Série (Multisseriada)

Convocacdo de Pais & Responsidveis "

ie.
Implantar Histérico Escolar ro.

Participacdo em Programa (Bolsa Familia e Transporte Escolar, Escotismo)  » Servider ADMINISTRADOR - SIE SOFTWARE

ATENDIMENTO A0 ESTUDANT Consulta de Estudantes Transferidos DAaDOS DA ESCOLA

Relatdrio de Estudantes em Distorgdo

A necessidade de se implantar um historico surge quando um estudante
estudou anos anteriores em uma escola fora da sua rede de ensino, ou quando é
necessario imprimir um histérico do estudante onde constem anos anteriores a
implantacao do Portal SIGEduc.
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Diario de classe e mapa de frequéncia

& Matriculas | 57 Turmas |&‘Estudantes |

Ndo ha noticias cadastradas.

AcCOMPANHAMENTO DE MaTtricuLas: | 2021 W

Tipo Entrada
TRANSFERENCIA POR INT. PROPRIO
MOVOS ESTUDANTES

ATENDIMENTO A0 ESTUDANTE

" Didrio de Classe I ﬁ[}ados da Escola | I Relatérios

Consultar Didrio de Classe

Consultar Mapa de Frequéncia

Nio ha

Informar Contedde Ministrade
Ata Eletrénica de Coleta de Resultados
Visualizar Competéncias e Habilidades Adquiridas pelo Estudante

Gerenciar Aulas Extras

Solicitar Alteracdo de Calendario Escolar
Educacdo Especial

Avaliagdes

Situacdo Final do Estudante na Série

Acessar Ambiente Escola Virtual

Gerenciar Plano de Trabalho

Relatério Parcial de Atividades N&o Presenciais

Gestdo da Escola

ESCOLA DEMONSTRAGEOD /

igite o Cpf, Matricula ou Nome L'h

Trocar Foto

Editar Dados do Parfil

Servidor ADMINISTRADOR - SIG SOFTWARE

Dapos pa EscoLA

O Documento de Diario de Classe é disponibilizado pelo Portal SIGEduc

diretamente para o professor através do Portal do Professor, mas também é possivel

emitir um diario de classe através do portal da Gestao Escolar. Nao € necessario

impressao e o preenchimento manual do diario, 0 mesmo é atualizado sempre que

um professor digita uma nota ou informa uma frequéncia. O Mapa de frequéncia é

incluido no diario de classe, mas pode ser emitido também separadamente.

@ Matriculas | A7 Turmas | £ Estudantes |

" Diario de Classe ' #4Dados da Escola | T Relatérios

Mdo ha noticias cadastradas.

Consultar Didrio de Classe

Consultar Mapa de Frequéncia

Informar Conteddeo Ministrade
Ata Eletrénica de Coleta de Resultados
Wisualizar Competéncias e Habilidades Adquiridas pelo Estudante

Gerenciar Aulas Extras

Gestdo da Escola

ESCOLA DEMONSTRACAQ /

=S

igite o Cpf, Matricula ou Nome
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Atendimento educacional especializado

Se a escola disponibilizar de salas de aula para educacao especial, o
sistema dispde de uma funcao para criacao dessas turmas, que geralmente sao

ministradas no contraturno escolar. Essas turmas sao criadas seguindo os passos:

Menu turmas > Criacao de turmas > Educacao especial

& Matriculas '&Turmas I £ Estudantes | Didrio de Classe | i Dados da Escola | & Relatérios
Criacdo de Turmas * Ensino Basico

Atividade Esportivas Gestdao da Escola
Educacdo Especial

= - N Alteracdes em Turmas Existentes
Mdo ha notig E

Alocacdo de Professores

ESCOLA DEMONSTRAGCAOD /

Consclidacdo de Turmas [Digite o Cpf, Matricula ou Nome ](-w

»
*
Estudantes da Turma »
*
»

Progressdo Parcial

ACOMPANHAME Relatérios *
Trocar Foto

O sistema abrira o mesmo formulario de criagao de turmas, basta indicar
qgue sera uma turma de atendimento especializado na etapa de ensino e no

atendimento, como podemos ver na imagem:
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INFORMACOES DA SERIE/TurRNOD
Ano: %| 2021 hd

Modalidade: % ESPECIAL hd

Etapa de Ensino: # | EDUCACAO ESPECIAL v |

Série/Ano: 'i| Educacdo Especial V|

Turng: #* | VESPERTINO hd

Atendimento: [AEE - ATENDIMENTO ELV]

Total de Matriculados: % Nenhum matriculado
Total de Turmas Permitidas: # 0
Total de Turmas Criadas: %2
INFORMACOES DA TURMA
Hora Inicial: 13:00
Hora Final: 17:30

Nome da Turma: # |[EEVLEEIA3

Capacidade de Sala de Aula:
Regra excecdo: [ E

| cadastrar e Préximo Passo == || Cancelar |

Nos proximos passos a ordem se inverte e primeiramente sao alocados os
professores, depois definidos os horarios para s6 assim alocar os estudantes em

turma.
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PORTAL DA GESTAO ESCOLAR > DISCIFLINAS DA TURMA

& Q &

2. Professores 3. Hordrios 4. Alocacao de Estudantes

1. Dados da Turma

Caro Gestor Escolar,

- Para efetuar a alocacdo de um professor nesta turma, selecione uma disciplina.
- Para remover uma alocacdo de um professor nesta turma, cligue em remover alocacio.

s 1. Informar o= dados gerais da turma. (Realizado)
» 2. Alocacdo dos professores.
» 3. Configuracdo dos hordrios dos atendimento ofertadas para esta turma.

» 4. Alocacdo dos estudantes.

Escola: ESCOLA DEMONSTRAC.&O
Etapa de Ensino: EDUCACAD ESPECIAL - Educacio Especial
Turma: EEMLEEJAS [ MATUTING

@: Selecionar Disciplina .': Alterar Alocacdo -E’: Remover Alocacdo °: Alocar Professor Auxiliar

Inicio da Fim da

Componente Curricular Periodo Professor Matricula/Vincule M/A Horario o =
Alocacdo Alocacdo

AEE 1 0 Semestre - Ndo Informade @ I

Préxime Passo > =

DISCIPLINAS DA TURMA COM PROFESSORES AUXILIARES
Inicio da Fim da

LT Periodo Professor Matricula/Vinculo M/A Horario = =
Alocacdo Alocacdo

Curricular

Professor Auxiliar

Portal da Gestdo Escolar

Ao identificar a turma de educacao especial basta selecionar no simbolo @
e prosseguir com a alocacao do professor, preenchendo todas as informacdes

obrigatdrias e clicando em cadastrar alocacao no final, como podemos ver

abaixo:
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Escola: ESCOLA DEMDNSTRAC.EO
Turma: EEMLEEJAS / MATUTING
Disciplina: AEE

ALOCACKO DE PROFESSOR EM TURMA

«.: Alterar Finalizacdo da Alocacdo

HISTORICO DE ALOCACAO DA TURMA.
Matricula Professor Inicio Fim Situacdo
MEo existe histérico de alocacdo para esta turma

ALocArR PROFESSOR EM TURMA

Médulo/Aula: +| 20 Mddulo/Aula por Semana
Matricula/Vinculo = *] 123456 f1
Professor : #| PROFESSOR DEMONSTRACAD EJ!;;
Inicio da Alocagdo: #|01/01/2021 [

Fim da Alocagdo: #|05/10/2021 [

Cadastrar Alocacdo Voltar Cancelar

Feito isso, o proximo passo é definir quais serdao os dias e horarios que

ocorrerao esses atendimentos, como podemos ver na imagem a seguir:

Escola: ESCOLA DEMDNSTRAC.&O
Etapa de Ensino: EDUCACEO ESPECIAL
Série/Ano: Educacdo Especial
Turno: MATUTING
Turma: EEMLEEJAS / MATUTINO

Alterar para todos: |AEE - ATENDIMENTO EL Vl Alterar

Inicio Fim Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
07:00:00 07:50:00 |-- SELECIONE -- hd -- SELECIOMNE -- hd -- SELECIONE -- hd -- SELECIONE -- hd -- SELECIONE -- hd
07:50:00 08:40:00 |-- SELECIONE -- hd -- SELECIOMNE -- hd -- SELECIONE -- W -- SELECIONE -- hd -- SELECIONE -- hd
08:40:00 09:30:00 |-- SELECIONE -- hd -- SELECIOMNE -- hd -- SELECIONE -- W -- SELECIONE -- hd -- SELECIONE -- W
09:50:00 10:40:00 IAEE - ATENDIMENTO EL VI -- SELECIOMNE -- hd -- SELECIONE -- A IAEE - ATEMDIMENTO E[VI -- SELECIONE -- A
10:40:00 11:30:00 |-- SELECIONE -- hd -- SELECIONE -- ~ -- SELECIONE -- h -- SELECIONE -- hd -- SELECIONE -- h

Salvar e Préximo Passo ==

Apds definir, os dias e horarios, o quarto e ultimo passo € alocar os

estudantes que estarao aptos a estar nessa turma e no horario desejado,
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escolhendo nas opc¢des de horarios e adicionando os

estudantes no icone @

Dapos DA TURMA

Escola: ESCOLA DEMONSTRAC&O
Etapa de Ensino: EDUCACﬁD ESPECIAL
Série: Educacdo Especial
Turma: EEMLEEJAT/ MATUTINO
Capacidade: 20
A

Horarios: | -- SELECIONE --

— SELECIOME --
Segunda 0%:50 as 10:40 - AEE - ATENDIMENTO EDUCACIOMAL ESPECIALIZADO

Quinta 02:50 as 10:40 - AEE - ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO
ADICIONAR ESTUDANTES NESTA TURMA

Estudante: [2]  [mMaRIA
-3‘3: Desalocar Estudante da Turma

Nome Mecessidades Educacionais
Total : 0 estudantes

| Cadastrar Qutra Turma || =< Voltar para Alocacdo de Hordrio | | Concluir Processo || Cancelar |

Feito isso, os estudantes ja estarao alocados nas turmas de educacao

especializada, além da sua turma de ensino regular.
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Anotacoes
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